CNeE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y COMUNICACION

SISTEMA DE PROMOCION ELECTORAL
Version: V. 1.0.0

MANUAL DE USUARIO PARA PROVEEDOR
Version: V.1.2

Octubre - 2016

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2



CONTROL DE VERSIONES

\ VERSION \ FECHA \ ELABORADO POR

ACCION REALIZADA

V. 1.0 29/08/2016 | Ing. Rosario Carrera | Elaborar el Manual de Usuario para el
Proveedor

V.11 21/09/2016 | Ing. Byron Ortiz Se actualizo las observaciones realizadas
por el usuario funcional

V.12 13/10/2016 | Ing. Raquel Alvarez | Actualizacién de observaciones finales de

Sanchez

usuario funcional

Caodigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2




CONTENIDO

1.- DESCRIPCION DEL SISTEMAL.........cccoetrteteteueusaeseesrsssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssessssssasassssssesssens 3
p 0 1V 130 01U o o1 [ 1 TR 3
BB @ 1 = N 1 I 1N 3
4.- FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA ..ottt s ssss s s ass s s s sasss e e 3
4.1- REGISTRO DE PROVEEDORES ...ttt s s s sssss e 4
4.1.1. INFORMAGCION........coooiirietetetrteteeeceessas e e e e s s e s s s sssssse et esssesssessasss e e e s et e ss s e e s esesesesnnas 8
4.1.2, COBERTURAS .......coii ettt s s s s s e e e e s e n s annns 12
4.1.3. PRODUCGTOS .....coiiiiiiiinetirni i ss s s ss e a s an s e e e e s e s e an e e e e e e n s annns 16
0 < 0 0 o T o3 ] 1 1 =1 N o7 Yo [ P 22
4.2- ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJE Y PAGO........ccoiiiiiimrrrrriisssrr s snsssss s ssssssens 26
5.- APROBACION DEL MANUAL .......ccoeueueueueueccieeetesseessssssssssssssssssssssssssssssessssssnssssssssessssssssasaes 37

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2



DIRECCION NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA VERSION DOC: 1.2

q INFORMACION Y COMUNICACION FECHA: 141012016
CnE PAGINA: 3 de 38

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL MANUAL DE USUARIO PARA PROVEEDOR

1.- DESCRIPCION DEL SISTEMA

La Direccién Nacional de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién del Consejo
Nacional Electoral ha realizado el desarrollo e implementacién del sistema informatico para la
gestion de la Promocion Electoral.

2.- INTRODUCCION

La Direccion Nacional de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion, pone a disposicion
de la Direccion Nacional de Promocién Electoral del Consejo Nacional Electoral el manual de
usuario para los proveedores calificados para el proceso electoral 2017.

3.- OBJETIVOS

Los objetivos principales que el sistema le permitira realizar al proveedor se detallan a
continuacioén:

Generar formulario de registro de proveedores de promocién electoral

Definir tarifas de publicidad electoral

Generar 6rdenes de publicidad, pautaje y pago

Visualizar reportes.

Cambiar contrasefia.

4.- FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

El sistema permitirda la administracién del usuario, registrar proveedores, definir tarifas,
generar 6rdenes de publicidad, pautaje y pago, validar y calificar a los proveedores de
promocion electoral.

Detalle Funcional de las opciones a las cuales tendra acceso el usuario Proveedor.
Registrar proveedores y definicidon de tarifas: Esta opcion permitira generar un
formulario de registro de proveedores de promocion electoral y definir tarifas,
subsanar formulario, consultar estado del formulario, solicitar retiro del registro de
proveedores y visualizar los reportes de la informacion registrada en el sistema.
Generar orden de publicidad, pautaje y pago: Esta opciéon permitira generar
6rdenes de Publicidad, Pautaje y Pago.
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4.1- REGISTRO DE PROVEEDORES

Para ingresar al sistema, se debera tener creado un usuario proveedor, caso contrario el
delegado de la empresa proveedora debera crearlo en linea ingresando al siguiente enlace
https://app05.cne.gob.ec/promocionelectoral/Login.aspx, el cual mostrara la siguiente
pantalla:

Inicio x F

€3 B menermmesmer & |[ G eusenr v + & @ © =

B bucio de sesion en el e oy @ Quipus - Sistema de . 0 Directons Telefénice

creh PROMOCICN ELECTORAL Inigs Contacts  Registar  Iniciar sesitn

@ y "Engﬁ' ELECCIONES

TRANSPARENCIA

Dar Clic en botoén Iniciar Sesion, a continuacion se presentara la siguiente pantalla:

i

’Jhiciur sesién ®

| 4 | 10 @ | g teet-appd. cregobiee’ promacinnzlectoral/in gin s ¢ || Q suscor wEe 4+ A

& Inicio de sesidn en el C.. ey & Quipue - Sistema de... L. | Directorio Telefénico

iy PROMOCION ELECTORAL Inicic  Acercade  Coslacin  Inigiar sesion
Iniciar sesion
Email opeEradnriprovestar com
Confrasefia
[ Recordar 7
Iniciar Sesicon .

Civido su Contrasefia |

2017 cne gobec - Inicio - Acerca de - Contacto Volver armba

Dar clic en Registrarse, aparecera la pantalla en la cual se debera ingresar la siguiente
informacién del proveedor:

CEDULA: Numero de cédula del operario del sistema

Cadigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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NOMBRES Y APELLIDOS: Nombres y apellidos completos del proveedor.
EMAIL: Correo electrénico del proveedor

VERIFICAR EMAIL: Confirmacién del E-mail registrado anteriormente
CAPTCHA: Ingreso del cédigo que se muestra.

Registrar

cagd PROMOCION E

Registrar Usuario

cédula
Nombres y Apeliges
Email

Verificar Email

Captcha

haly

3 wostrar oo cddigo

Introduzca ef codigo mostrado:

Luego de ingresar la informacién, al dar Clic en el boton Registrar se creara el usuario
proveedor; el sistema presentara al usuario el mensaje de confirmaciéon de que su registro
fue exitoso y enviara un e-mail de notificacién con la clave temporal para que el usuario
acceda al sistema.

Operador registrado exitosamente! Se ha enviado un correo con la clave temporal

El usuario creado, debera acceder nuevamente a la direccion:

http://app05.cne.gob.ec/promocionelectoral/Login.aspx, se presentara la pantalla adjunta en la
cual registrara la siguiente informacion:

EMAIL: Correo electrénico que se registro del usuario proveedor
CONTRASENA: Contrasefia del usuario proveedor

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Iniciar sesion

S!‘ﬁ_ PROMOCION ELEC

Ema

Contrasefia

RAL

Recoroar 7

iniciar Sesion

n

Cambiar Contrasena
Considerar si el usuario va a acceder por primera vez al sistema: la contrasefa a ingresar
sera la clave temporal que el sistema informatico envié al usuario via e-mail. Luego de
ingresar los campos de Email y Contrasefia correctos dar Clic en Iniciar Sesién, el sistema
solicitara el cambio de clave al usuario proveedor.

Se mostrara la pantalla adjunta en la cual el usuario debera registrar los siguientes datos:

ACTUAL CONTRASENA: Clave Temporal que fue enviada al correo del usuario proveedor

registrado.

NUEVA CONTRASENA: Nueva Contrasefia definida por el usuario proveedor para acceder
al sistema informatico.

CONFIRMAR CONTRASENA: Confirmaciéon de la Nueva Contrasefia que el usuario
proveedor registré en el campo anterior.

Actual Contrasefia

Nueva Conlrasefia

Confirmar Contrasefia

Cambiar Contrasefa

Cambiar

ca3} PROMOCION ELECTORAL

Se debera dar clic en Cambiar, el sistema actualizara la contrasefia ingresada y mostrara el
cuadro de diadlogo de confirmacién de cambio de contrasefia. Dar clic en el Botén Aceptar
para cerrar el cuadro de dialogo.
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La Contrasefia se modifico correctamente

A continuacion se presentara la pantalla de Inicio de Sesién. El usuario debera registrar su

email y Contrasefia actual y pulsar el botén Iniciar Sesién

informatico.

para ingresar al sistema

eis) PROMOCION ELECTORAL
Iniciar sesion
Emal

Conirasefia

| Recordar ?

niciar Sesion | Reg

Contacko niciar sesion

En el caso de que el usuario ya cambio su contrasefia, pero no la recuerda, debera dar clic en
Olvido su Contrasefal, la aplicacion desplegara la pantalla adjunta en la cual debera
registrar el Email del usuario proveedor registrado y dar clic en el botén Enviar.

| Forgot Pastword | * +

€ @ hitpsftestoapaliS cnegob.ecd promcionel=ctneliperd o passacrd s e}

Bl wisio desatién en ef £ g 4 Quipus - Sistema de.. G Directaric Telefdnica

¢l PROMOCION ELECTORAL

Recuperar contrasefia

Por favor ingrese su direccion de correo electronico email, Le enviaremos las instrucciones para reestablecer su contrasefia

Emall L

]

© 2017 cne gobec - Nick - ACerc:

El sistema informatico generara y notificara mediante e-mail una contrasefa temporal que
debera ser cambiada, en este caso el usuario debera realizar los pasos detallados en la
seccion anterior Cambiar Contrasefia. El mensaje de notificacion es el siguiente:
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Se ha enviado un correo con la clave temporall

Una vez que el usuario proveedor accede al sistema informatico, se le presentara el
Formulario de Registro de Proveedores con las siguientes pestafias:

INFORMACION, COBERTURA, PRODUCTOS, DOCUMENTACION, REPORTE

cash PROMOCION ELECTORAL Inicle  Acer:a de
FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES
MPETGETTEEN 2 coBsRTURAS | 3. PRODUCTOS | 4. BOCUMENTACION | 5. REPORTE

DATOS DEL PROVEEDOR

TIPC DE PROVEEDOR:

4.1.1. INFORMACION

En esta pestafia el usuario deberd registrar la informacién de los Datos del Proveedor,
Representante Legal, Operario del Sistema.

Qﬁﬁ_r"'—“—“—-’”’:‘c'o“ ELECTORAL ricic AcCerca de Contacho Froveedor - Cefrar sesion
FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES

1. INFORMACION R

DATOS DEL PROVEEDOR

TIPO DE PROVEEDOR:
COMERCIAL

NOME
RUC:
RAZON SGCIAL:
PROVINCIA:
CANTOM:
PARROQLLA:

DERECCION:
CELLILAR: fe), D991234567)
TELEFOMO FUC: T, D22122436)

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

CEDULA:

NOMERES ¥ APELLIDOS:

EMAIL:

CELULAR = ). D091234567)
TELEFOMND FUO: [, 022123456

INFORMACION DEL OPERARIO DEL SISTEMA

CEDULA: 0603585428
NOMBRES ¥ APELLIDOS: Seledad Maribel Sani Moyots
EMaAIL: sol_3507 @yahoo.es
CELULAR:

TELEFONO FUO:

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2



DIRECCION NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA VERSION DOC: 1.2

cm INFORMACION Y COMUNICACION FECHA: 14/10/2016

MANUAL DE USUARIO PARA PROVEEDOR PAGINA: 9 de 38

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

DATOS DEL PROVEEDOR:
La informacién que se debera ingresar en esta seccion es la siguiente:
TIPO DE PROVEEDOR: Seleccionar tipo de Proveedor:
Television
Radio
Prensa
Vallas Publicitarias
NOMBRE COMERCIAL: Nombre comercial del proveedor.
RUC: Numero de RUC del proveedor, sélo puede ingresar 13 digitos.
RAZON SOCIAL: Razén social del Proveedor.
PROVINCIA: Seleccionar la provincia donde se encuentra domiciliado el proveedor en
Ecuador.
CANTON: Cantén donde esta situado el proveedor.
PARROQUIA: Parroquia donde el proveedor se encuentra ubicado
DIRECCION: Direccion del proveedor
CELULAR: Numero de celular del proveedor
TELEFONO FIJO: Numero de teléfono fijo del proveedor

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
La informacién que se debera ingresar en esta seccion es la siguiente:
CEDULA: Numero de cédula o identificacion del representante legal del proveedor.

NOMBRES COMPLETOS: Nombres y apellidos completos del representante legal del
proveedor.

EMAIL: Email del representante legal del proveedor.

CELULAR: Numero de celular del representante legal del proveedor; adicional debera elegir
la operadora del niumero de celular ingresado (CNT, Movistar, Claro).

TELEFONO FIJO: Numero de teléfono fijo del representante legal del proveedor.

INFORMACION DEL OPERARIO DEL SISTEMA

Se cargara automaticamente la informacion del Usuario Proveedor que esta logeado en el
sistema, La informacion que se visualizara en esta seccién es la siguiente:

CEDULA: Numero de cédula del Operario del Sistema. Campo no editable.

NOMBRES Y APELLIDOS: Nombres y Apellidos completos del Operador del Sistema.
EMAIL: Email del Operador del Sistema. Campo no editable.

CELULAR: Numero de celular del Operador del Sistema del Medio de Comunicacién;
adicional debera elegir la operadora del numero de celular ingresado (CNT, Movistar, Claro).
TELEFONO FIJO: Numero de teléfono fijo del Operador del Sistema.

NOTA: Todos los campos son obligatorios y no se podra acceder a las siguientes pestanas:
Coberturas, Productos, Documentaciéon, Reporte; mientras el ingreso de los datos del
Proveedor, Representante Legal y Operario del Sistema no estén registrados.

Una vez ingresada toda la informacion de los campos dar clic en el botdon Guardar para
almacenar los datos. A continuacién, el sistema enviara un mensaje indicando que el
Formulario de Registro de Proveedores se registrd satisfactoriamente.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Formulario de Registro de Proveedor se registrd satisfactoriamente

Dar clic en el botén Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

Adicionalmente, el sistema presentara la opcidon que le permita al usuario modificar la

informacion registrada al dar clic en el boton Actualizar.

En las actualizaciones se deberan considerar los siguientes casos:

cas)t PROMOCION ELECTORAL

FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES
2. COBERTURAS | 3.PROCUCTOS | 4. DOCUMENTACION

Cerrar sesion

DATOS DEL PROVEEDOR

TIPO DE PROVEEDOR: RADIO

MNOMBRE COMERCIAL RADIO CARACOL

RUC: 0603383467001

RAZON SOCIAL: COMPANIA

PROVIMCIA; PICHINCHA

CANTOM: QuITo

PARROGULA: LA FLORESTA

DRECCIBN: AV. 12 DE OCTUBRE ¥ VEINTIMILLA
CELULAR: DOE3IE5TTE

TELEFOING: FLIOD: 025984562

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

CEDULA 0602962051
MNOMBRES ¥ APELLIDOS:
EMALL:

CELULAR:

DANILD MOYOTA

547 MOVISTAR = e} DOF123436T)
TELEFONO FUIO: 075987456 (ej. D221 234 55)
INFORMACION DEL OPERARIO DEL SISTEMA
CEDULA 0503383428
MNOMBRES ¥ APELLIDOS: Soledad Maribel Sani Moyoks
EMAIL craknst@hotmail.com
CELULAR: (988335328 CLARD
TELEFOND FLIO: 025874652

ACTUALIZAR

Datos del Proveedor

En el caso de actualizar el Tipo de Proveedor (Radio, Televisién, Prensa y Vallas
Publicitarias) el sistema enviara el mensaje de “CONFIRMACION” que los productos

ingresados previamente en la pestafia “PRODUCTOS” seran eliminados.

CONFIRMACION x |

| AL MODIFICAR EL TIPO DE PROVEEDOR. DE RADIO A TELEVISION SE ELIMINARAN
LOS PRODUCTOS ANADIDOS, gESTﬁl SEGURO DE ELIMIMNARLOS?

][]

Al dar clic en botén Sl se guardara la modificacién de Tipo de Proveedor seleccionado y
eliminara los productos que tenia el proveedor para el registro de los que corresponden al tipo

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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de proveedor.

A continuacién se mostrara un mensaje de confirmacion indicando que el Formulario de

Registro de Proveedor se actualizé satisfactoriamente. Luego dar clic en el botéon Aceptar
para cerrar el cuadro de dialogo.

Formulario de Registro de Proveedor se actualizd satisfactoriamente

Al dar Clic en Botéon NO: Cancelara la modificacion del Tipo de Proveedor.

Operario del sistema

En el caso de modificar el email del Operario del Sistema, el sistema presentara al usuario el
mensaje del envio de la clave temporal al nuevo email; adicional el nuevo correo de acceso al

sistema se cambiara automaticamente para que el usuario pueda acceder al sistema sin
inconvenientes.

Se ha enviado un correo con la clave temporall

Al dar clic en el botén Aceptar se guardara la actualizacién del nuevo email y se aparecera el

mensaje que indicando que la sesién ha expirado y que vuelva a ingresar al sistema con el
nuevo correo electrénico.

La sesion actual ha expirado por inactividad! Favor wvuelva a ingresar al sistema.

Al dar clic en la notificacion sobre el boton Aceptar el sistema presentara la pantalla de Inicio
de Sesion; el usuario ingresara con el correo se actualizado del Operario del Sistema e

ingresara la clave temporal que fue enviada a su correo, el procedimiento sera igual al
registro de usuario descrito anteriormente.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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4.1.2. COBERTURAS

En esta pestana el usuario podra especificar el ambito y cobertura para la difusiéon de
publicidad. Considerar que se podra crear de una a varias coberturas utilizando un nombre
representativo siendo obligatorio seleccionar como minimo el ambito de la cobertura.

Al presionar en la pestana COBERTURA se presentara la pantalla de abajo indicada con las
opciones: Nuevo, Eliminar y Modificar.

O DE PROVEEDORES

A, DOCUMENTACHAN

CErar seson

+ x| 4

® | MOMBRE COSERTURA  AMBITD

COBERTURAS DEL /EEDOR

Nuevo

+

Este boton permitira crear y afadir coberturas, el sistema solicitara el

informacioén de la misma.

COBERTURA PROVEEDOR

NOMERE:
AMBITO: NACIOMAL -
PROVINCIA: TODOS =
CANTOM: TODOS =
AT - ITEMS DE COBERTURA
BOLIVAR |E |
CANAR l_.!
CARCHI
>
ITEMS: CHIMBORAZO
COTOPAXT
EL ORO
ESMERALDAS

AGREGAR

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Detalle de los datos a ser ingresados:

l:lOMBRE: Nombre de la cobertura de difusion del proveedor.

AMBITO: Se podra seleccionar el tipo de cobertura: Nacional e Internacional.

NACIONAL: Se activara la opcion:

PROVINCIA: Se desplegara una lista con las 24 provincias del Ecuador que permitira
seleccionar “Todas” o marcar una o varias provincias.

CANTON: De acuerdo a la provincia seleccionada, se desplegara en una lista los nombres de
los cantones que permitira seleccionar “Todas” o marcar uno o varios cantones.

i COBERTURA PROVEEDOR X

NOMBRE: ZONAAL 2 FM
AMEITO: MACIOMAL -
PROVINCIA: PICHINCHA -
CANTON: QUITO -

ALANGASI - ITEMS DE COBERTURA

. CARCELEN
AMAGUARA

ATAHUALPA /HABASPAMEBS
BELISARIC QUEVEDO o
ITEMS: BEMNALCAZAR
CALACALI
=
CALDEROMN
CEMTRO HISTORICO

CHl| B 2| »

AGREGAR

INTERNACIONAL: Se desplegara una lista de las circunscripciones electorales en el exterior:

1. América Latina, El Caribe y Africa
2. EE.UUy Canada
3. Europa, Asia y Oceania

COBERTURA PROVEEDOR X
NOMERE: [AM STERED
AMBITO: [INTERMACIONAL -]
PROVINCIA:
CANTON:
EE O CARADA ITEMS DE COBERTURA

AMERICA LATIMA EL CARIBEY A
EUROPA ASIAY OCEANIA

B
ITEMS:

o

AGREGAR

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Una vez seleccionada la Cobertura (nacional o internacional), esta se guardara
pulsando el botéon Agregar y aparecera en la lista de coberturas creadas.

+|| X4

ZOMAL AF.M
ZONAL 2

ZOMNAAL 2 FM
FM STEREQ

AM STEREQ

= MNOMEBRE COBERTURA

COBERTURAS DEL PROVEEDOR

AMEITO COBERTURA
NACIONAL BOLIVAR - LAS NAVES, BOLIVAR - GUARANDA
o z = 2
FACTORNL CHIMEORAZO - CHAMBO - CHAMBO, CHIMBORAZO - RIOBAMBA
QuIro
NACIONAL PICHINCHA ~ QUITO - CARCELEN

INTERMNACIOMAL | EUROPA ASLA ¥ OCEANIA

INTERMNACIOMNAL | AMERICA LATINA EL CARIBE ¥ AFRICA

- MALDONADO, PICHINCHA -

Eliminar

X

Este boton permitira eliminar una cobertura seleccionada.

+ X

¢ MNOMBRE COBERTURA
ZOMAL AFM

» ZOMALZ
ZOMABL 2 FM
FM STEREC

A STERED

AMETO
MACIOMAL
MACIOMAL

MACHOMAL

COBERTURAS DEL PROVEEDOR

COBERTURA
BOLIVAR - LAS MAVES, BOLIVAR - GUARAMDA

CHMEORAZD - CHAMEQ - CHAMED, CHIMBORAZD - RIDBAMEA - MALDOMADD, PICHINGHA,
QUITD

PICHINCHA - QUITO - CARCELEN

INTERMACEOMAL | EURCPA ASEA ¥ OCEANLL

INTERMACEOMAL | AMERICA LATIMNA EL CARBE ¥ AFRICA

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién indicando si esta seguro de eliminar la
cobertura seleccionada.

ESTA SEGURO QUE DESEA ELIMINAR LA COBERTURA

[ Aceptar ] [Cancelar ]

Al dar clic en el botén Aceptar se eliminara la cobertura seleccionada y se actualizara el
listado de las coberturas.

Cadigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Versién 2
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Al dar clic en el boton Cancelar se cancelara eliminacion de Cobertura.

Modificar

-y

A

Este botdn permitira modificar la informacion de una cobertura seleccionada. No se podra

modificar una cobertura de: Nacional a Internacional
los Items de la cobertura y nombre de cobertura.

Ambito Nacional: Se podra modificar nombre de
cobertura.

0 viceversa, solo se podran modificar

cobertura, provincia y cantén de la

! COBERTURA PROVEEDOR
|
[ NOMERE: ZONAAL 2 FM
| AMBITO:
PROVINCIA: BOLIVAR -
CANTON: CHIMEBOQ =
ASUMCION

MAGDALENA/CHAPACOTO
SAM JOSE DE CHIMBO

SAN SEBASTIAN
=
ITEMS:

44

ACTUALIZAR

ITEMS DE COBERTURA
CARCELEN

TELIMBELA

Ambito Internacional: Se podra modificar nombre de cobertura y las circunscripciones

del ambito Internacional.

COBERTURA PROVEEDOR

NOMERE: ZONAL1L FM
AMBITO:

PROVINCIA;

CANTON:

AMERICA LATINA EL CARIBE Y £

[TEMS DE COBERTURA

EUROPA ASIA Y OCEANLIA

EE.UU CANADA

>

TTEMS:

<

ACTUALIZAR

Al dar clic en el boton Actualizar se guardara la informacién actualizada de la Cobertura.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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4.1.3. PRODUCTOS

En esta pestaia se presentara la pantalla para el registro de PRODUCTOS del proveedor
con las opciones Nuevo, Eliminar y Modificar.

El registro de los productos ofertados y sus tarifas se realizaran de acuerdo a la o las
coberturas registradas y por el tipo de proveedor.

Se listara todas las coberturas del medio registradas, el usuario seleccionara la o las
coberturas de determinado producto.

el PROMOCION ELECTORAL m Acercade  Contacto  Proveedor= | Cemarsesion
FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES
1. INFORMALCION 2. COBERTURAS 3. PRODUCTOS 4. DOCUMENTACION
PRODUCTOS DE PROVEEDOR
(X Z
& CODIGO NCMERE PRODUCTO PRECIO NON
Nuevo

+

Este botdn permitira crear productos. La informacién que se debera registrar en el
formulario es de acuerdo al tipo de proveedor:

Datos de las Tarifas de Radio: Si el tipo de proveedor es RADIO, al dar clic en el boton
Nuevo se mostrara la siguiente pantalla para ingresar la informacion del producto.

DATOS DE PRODUCTO DEL PROVEEDOR

DATOS DEL SERVICIO DE RADIO COBERTURA DE LA TARIFA
NOMBRE PRODUCTO: COBERTURAS DISPONIBLES COBERTURAS DEL PRODUCTO
TPORE GENERAL () NOTICIERO () DEPORTIVO ONRAEMIASHINES G

PROGRAMACTON:
FRANIA HORARLA: DESDE: « HH « MM
HASTA: » HH - MM FM STEREQ{EUROPA ASLA Y OCI

ZONAL 2 FM{CARCELEN, TELIM

AM STEREQ[AMERICA LATINAE | >2

DURACION CUNA:

PRECIO/SEG

Detalle de los campos a ser ingresados:
NOMBRE PRODUCTO: Es un campo preestablecido como CUNA RADIAL.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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TIPO DE PROGRAMACION: Existen tres tipos: General, Noticiero y Deportivo.

FRANJA HORARIA: Horario del programa en el que serd transmitida la cufa.
Dispondra de dos campos “DESDE” y “HASTA” estos se identificaran en horas vy
minutos, que seran desde (00:00) hasta (23:59). La hora definida en el campo “HASTA”
debera ser mayor a la hora definida en el campo “DESDE”.

DURACION CUNA: Existe un rango por segundos definido, por lo que debera el medio
definir del siguiente rango por segundos de la duracién de la cufa:

01-10

11-20

21-30

31-40

41-50

51-60

SIN RANGO: Si el proveedor tiene un Unico valor por segundo para sus cufas

debera seleccionar la opcion “SIN RANGO”.
PRECIO/SEG ($USD): Valor monetario por segundo de duracién de la cufia de
acuerdo al rango seleccionado. El precio estara expresado en ddélares con un maximo
dos decimales.
COBERTURAS DISPONIBLES: Indica las coberturas previamente registradas por el
proveedor y de las cuales debera seleccionarse la o las que apliquen para el producto
ofertado.

COBERTURAS DEL PRODUCTO: Mostrara la o las coberturas del producto ofertado y
que han sido tomadas desde la lista de coberturas disponibles.

Al dar clic en el botén Anadir se registrara el nuevo producto y se actualizara el listado
de los mismos.

PRODUCTOS DE PROVEEDOR
+ X
= CODIGO MNOMBRE PRODULCTC ' e . TIPO HORA DESDE = HORA HASTA  DURACION SEG | MNOMERE COBERTURA

CUNA RADIAL 5 GEMERAL 03:04 0403 21-30 ZOMAL AF.M

Datos de las Tarifas de Television: Si el tipo de proveedor es TELEVISION al dar clic
en el botéon Nuevo se mostrara la siguiente pantalla para ingresar la informacion del
producto.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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TIPQ DIAS PAUTAJE
JA HORARLA: DESDE: « HH - MM

FRAN

DURACION SPOT:

PRECIOSEG

DATOS DE PRODUCTO DEL PROVEEDOR

DATOS DEL SERVICIO DE TELEVISION COBERTURA DE LA TARIFA

NOMBRE PRODUCTO COBERTURAS DISPONIBLES COBERTURAS DEL PRODUCTO

GENERAL NOTICIERD DEPORTIVO

HASTA:

ARADIR

Detalle de los campos a ser ingresados:

NOMBRE PRODUCTO: Es un campo preestablecido como SPOT TELEVISIVO.
TIPO DE PROGRAMACION: Existen 3 tipos: General, Noticiero y Deportivo.

TIPO DE DIAS DE PAUTAJE: Existen 3 tipos: Lunes a Viernes, Sabados y
Domingos, Lunes a Domingo.

FRANJA HORARIA: Horario del programa en el que sera transmitido el spot.
Dispondra de dos campos “‘DESDE” y “HASTA” estos se identificaran en horas y
minutos, que seran desde (00:00) hasta (23:59). La hora definida en el campo
“HASTA” debera ser mayor a la hora definida en el campo “DESDE”.

DURACION DEL SPOT: Existe un rango por segundos definido, por lo que debera
el medio definir del siguiente rango por segundos la duracién de la Cufia y Spot:

01-10

11-20

21-30

31-40

41-50

51-60

SIN RANGO: Si el proveedor tiene un Unico valor por segundo para sus cufas

debera seleccionar la opcion “SIN RANGO”.
PRECIO/SEG ($USD): Valor monetario por segundo de duracion del spot de
acuerdo al rango seleccionado. EIl precio estara expresado en dolares con un
maximo dos decimales.
COBERTURAS DISPONIBLES: Indica las coberturas previamente registradas por
el proveedor y de las cuales debera seleccionarse la o las que apliquen para el
producto ofertado.

COBERTURAS DEL PRODUCTO: Mostrara la o las coberturas del producto
ofertado y que han sido tomadas desde la lista de coberturas disponibles.

Al dar clic en el botén Agregar se registrara el nuevo producto y se actualizara el
listado de los mismos.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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PRODUCTOS DE FROVEEDOR
+ X/
& | cODIGO NOMBRE PRODUCTO | FEC0! | PROGRAMACIO PAUTAVE DURACION SEG HORA DESDE | HORA HASTA | MOMBRE COBERTURA
89 SPOT TELEVISIVO 7 NOTIIERD | \ONSR 2 o114 1309 FM STEREQ
0 SpOT TELEVISIND 5 GENERAL 21-30 a0 10006 P
=1 SPOT TELEVEND 3 DEPORTIO 21-30 0zo 0506 a

Datos de las Tarifas de Prensa: Si el tipo de proveedor es PRENSA al dar clic en el
botdn Nuevo se mostrara la siguiente pantalla para ingresar la informacién del producto.

TPO IMPRESTON: BL

DATOS DE PRODUCTO DEL PROVEEDOR

DATOS DEL SERVICIO DE PRENSA COBERTURA DE LA TARIFA
MOMBRE PRODUCTO COBERTURAS DISPOMIELES COBERTURAS DEL PRODUCTO
TAMARID: ZONAL AF.M(LAS NAVES, GUAF TOMAL 2 FM{CARCELEN, TELIM

EGRO B/N) = FLA STEREQ{EUROPA ASIA ¥ OCI
NDETERMIMADA =
ESPECIALES

5| DOLARES

AM STEREQ(AMERICA LATINA E

ANADIR

Detalle de los campos a ser ingresados:

Cadigo: FO-02-(PE-

NOMBRE PRODUCTO: Es un campo preestablecido como PUBLICACION.
TAMANO: Existen 4 tamafos: Pagina entera, media pagina, cuarto de pagina,
octavo de pagina.

TIPO IMPRESION: Existen 2 tipos: blanco y negro, y, full color.

UBICACION: Existen 7 tipos: Pagina determinada, pagina indeterminada, portada,
pagina central, primera pagina, ultima pagina, contraportada.

CATEGORIA: Existen 3 categorias: comerciales, especiales, generales.
PRECIO/PUBLICACION ($USD): Valor monetario por publicacién. El precio debera
ser expresado en ddélares con un maximo de dos decimales.

COBERTURAS DISPONIBLES: Indica las coberturas previamente registradas por
el proveedor y de las cuales debera seleccionarse la o las que apliquen para el
producto ofertado.

COBERTURAS DEL PRODUCTO: Mostrara la o las coberturas del producto
ofertado y que han sido tomadas desde la lista de coberturas disponibles.

TI-AD-02) Version 2
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Al dar clic en el botéon Agregar se registrara el nuevo Producto y se actualizara el

listado de los mismos.

PRODUCTOS DE PROVEEDOR

-+ X| /7
# | CODIGO NOMERE PRODUCTO EEE:J[S:C[C-N TAMARIO IMPRESION | UBICACION | CATEGORIA | NOMBRE COBERTURA
193 PUBLICACION 10 ;'f'fjfaf FFUL) COLOR | popTaDA ESPECIALES i?F'\;‘;;”MF""

Datos de las Tarifas de Valla Publicitaria: Si el tipo de proveedor es VALLA
PUBLICITARIA al dar clic en el botébn Nuevo se mostrara la siguiente pantalla para

ingresar la informacion del producto.

DATOS DEL SERVICIO DE VALLA

MNOMBRE PRODUCTC

» FlA

TP MavIL

DATOS DE PRODUCTO DEL PROVEEDOR

COBERTURA DE LA TARIF

‘COBERTURAS DISPONIBLES

ZOMAL AF M{LAS NAVES, GUAF

5

A

COBERTURAS DEL PRODUCTO
ZOMAL 2 FM{CARCELEN, TELIM

FM STEREQ(EURDPA ASIA Y OC|

AM STEREO(AMERICA LATINA E

vERTICAL: 4 METROS VEFTICAL HO MAYOR 4

DIMENSIONES: __
HORIZONTAL: |3 METROS

ALTURA: 3 METROS gz
LOCALIZACIOR:

PRECIO/DlA:

POBLAD! ~

20 DOLARES

ANADIR

Detalle de los campos a ser ingresados:
NOMBRE PRODUCTO: Es un campo preestablecido como VALLA PUBLICITARIA.
TIPO: Existen 2 tipos de valla: Fija y Movil

DIMENSIONES: Se podra ingresar las dimensiones en metros, de acuerdo al tipo de
valla; el Proveedor debera ingresar 3 dimensiones: HORIZONTAL, VERTICAL Y
ALTURA. Si es valla fija: las dimensiones seran HORIZONTAL no mayor a 8 metros;
VERTICAL no mayor a 4 metros y ALTURA no mayor a 6.5 metros. De acuerdo
articulo 25 del Reglamento de Promocién Electoral.

Las dimensiones no podran tener valores de cero.
LOCALIZACION: Puede ser de tipo VIAL o POBLADO.

PRECIO/DIA ($USD): Valor monetario por dia de exposicion de la valla publicitaria. El
precio debera ser expresado en doélares con un maximo dos decimales.
COBERTURAS DISPONIBLES: Indica las coberturas previamente registradas por el
proveedor y de las cuales debera seleccionarse la o las que apliquen para el producto
ofertado.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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COBERTURAS DEL PRODUCTO: Mostrara la o las coberturas del producto ofertado
y que han sido tomadas desde la lista de coberturas disponibles.

Al dar clic en el botén Agregarse registrara el nuevo producto y
listado de los mismos.

se actualizara el

+/| x|/
= oGO
94
;|5

396

NCMEBRE PRODUCTO

VALLA

VALLA

WALLA

PRODUCTOS DE PROVEEDOR

PRECIOf DIA | VERTICAL HORIZONTAL | ALTURA o LOCALIZACION
20 i 3 3 Fla POBLADO

10 & 10 7 MOVIL WIAL

b4 2 7 5 FLI& POBLADD

MOMERE COBERTURA
ZOMAL 2 FIM
TONAL 2 FM

IOMAL 2 FMLAM
STEREC

Eliminar

X

Este boton permitira eliminar un producto seleccionado.

+ %/ /
= | cooo
® 394

33

396

NOMBRE

VALLA

VALLA

VALLA

PRODUCTC

PRODUCTOS DE PROVEEDOR

o)

PRECIO/ DEA | VERTICAL HORIZONTAL | ALTURA PO LOCALIZACION
0 4 5 5 FlA POBLADO

10 6 10 7 MOVIL VIAL

28 2 7 5 Flas POBLADD

NMOMEBRE COBERTURA
ZOMAL 2 FM
TOMAL 2 FM

TOMAL 2 FMLAM
STERED

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion indicando si estd seguro que desea
eliminar el Producto seleccionado.

ESTA SEGURO QUE DESEA ELIMINAR EL PRODUCTO

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Al dar clic en el boton Aceptar se eliminara el producto seleccionado y se actualizara el
listado de los productos.

Al dar clic en el boton Cancelar se cancelara eliminacion de productos.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Modificar

4

Este boton permitira actualizar el registro de un producto previamente ingresado.

DATOS DE PRODUCTO DEL PROVEEDOR

DATOS DEL SERVICIO DE VALLA COBERTURA DE LA TARIFA
MOMBRE PRODUCTO COBERTURAS DISPOMIELES COBERTURAS DEL PRODUCTO
Z20ONAL AFMILAS NAVES, GUAR ZONAL 2 FM{CARCELEN, TELIM
TPo: FIA & MOVIL
AM STEREQ{AMERICA LATINAE FM STEREO(EUROPA ASIA Y OCI

VERTICAL: 4 METROS
DIMEMSIONES:

HORIZONTAL: |3 METROS 1.,

ALTURA: 3 METROS e T
LOCALIZACION VAL
PRECIO/DiA: 20 DOLARES

ACTUALIZAR |

Al dar clic en el botéon Actualizar se registrara los cambios realizados y se actualizara el
listado de Productos del Proveedor.

4.1.3. DOCUMENTACION

En esta pestafa se presentara la pantalla que le permitira al usuario subir los
DOCUMENTOS HABILITANTES que permitan verificar la informacion registrada por el
proveedor de acuerdo al Tipo de Proveedor (requisitos establecidos en el Reglamento y
Reformas de Promocion Electoral). Cada archivo podra tener un tamafio maximo de 1MB,
en formato: .png, .jpg o .pdf.

Detalle de la Lista de requisitos:

1. Registro Unico de Proveedores o copia notariada.

2. Registro Unico de Contribuyentes o copia notariada.

3. Nombramiento del Representante Legal o copia notariada.

4, Cédula de identidad o ciudadania y certificado de votacién o pago de multa del
Representante Legal.

5. Tarifas de Publicidad ofertadas (incluyendo las tarifas de los 3 ultimos meses a la
convocatoria)

6. Certificado de uso de frecuencia, area de operaciéon y que no mantenga deuda
pendiente por el uso y explotacion del servicio autorizado (para radio y televisién)

7. Certificado actualizado de pago de patente o permiso de funcionamiento (para prensa)

8. Permisos para la colocacion de publicidad en las ubicaciones ofertadas (para empresas
de vallas publicitarias).

9. Certificado de registro en el catastro de medios de comunicaciéon (para radio y
television)

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Proveedor Tipo Radio y Television: Si el proveedor es de tipo Radio o Television se
presentara la siguiente pantalla con el detalle de los documentos a subir.

FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES

r 1. INFORMACION 2. COBERTURAS | 3. PRODUCTOS 4. DOCUMENTACION 5. REPORTE |

DOCUMENTOS HABILITANTES

Formato de archive permitide .png Jjpg pdf. Tamaiic maxime del achive de 1MB

1. Registro dnico de proveedores o copia notariada [ Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado| Ver Archivo |
2. Registro Onico de centribuyente o copia notariada | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado| Ver Archivo .
3. Mombramiento del representante legal o copia notaniada EECMJNCN‘-‘O] Ningln archivo seleccionado| ver Archivo

4. Cédula de identidad y certificado de votacion del representante legal |%cci£ar archivo | Ningiin archivo seleccionado| ver Archivo |
5. Tarifa de publicidad ofertadas [ Seleccionar archivo | Ninglin archivo selsccionado| Ver Archivo |

&. Certificade de uso de frecuendia, drea de operacidn vy gue no mantenga deuda
pendients por el uso v explotacidon del servicio autorizado

7. Certificado actualizado de registro de catastros de medios de comunicacidn emitido m Ningtin archiva selsccionado] e Aawe 1
por la autoridad competents l—l L |

| seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado Ver Archive

: Subir Archivos

Proveedor Tipo Prensa: Si el proveedor es de tipo Prensa se presentara la siguiente
pantalla con el detalle de los documentos que hay que subir.

FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES
| 1.INFORMACION | 2.COBERTURAS | 3.PRODUCTOS 5, REFORTE |

DOCUMENTOS HABILITANTES

Formato de archive permitido .png Jpg .pdf. Tamafio maximo del achivo de 1MB

1. Registro Gnico de proveedores o copia notariada lml Ningin archivo seleccionado| Ver Anchive
2, Registre Unico de contribuyents o copia notariada !m Ningun archivo seleccionado| Ver Archivo
3. Nombramiente del representante legal o copia notariada '_ilﬁmnararci%[\?| Ningln archivo SEIEECiOnEdD:. Ver.nrchnm
4. Cédula de identidad v certificado de votacion del representante legal [_ééléEEmnErZrcmm_' Ningun archivo seleccionado ver Archivo
5. Tarifa de publicidad ofertadas [Eleccionararchivo | Ningiin archivo seleccionado| ver Archivo
6. Cartificade actualizado de pago de patente o permiso de funcionamiento [ﬂec_{:iﬂﬂw Ningtin archivo seleccionada) Ver Archivo

7. Certificado actualizado de registro de catastros de medios de comunicacién emitido |—§éﬁzaon5r5&hl;®—l Ningtin archivo ceisnisnane] S R
por la autoridad competente — L

Subir Archives

Proveedor tipo Valla Publicitaria

Proveedor tipo Valla Publicitaria: Si el proveedor es de tipo valla publicitaria se
presentara la siguiente pantalla con el detalle de los documentos que hay que subir.

DOCUMENTOS HABILITANTES

Formato de archive permitido .png .Jpg .pdf. Tamafio maximo del achivo de 1MB

1. Registro Unico de proveedores o copia notanada | Seleccionar ﬂ.l'l;hlVO_: Ningun archivo seleccionade  Ver Archivo
2. Registro unico de contribuyente o copia notariada | Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado  Ver Archivo
3. Nombramiento del representante legal o copia notariada | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade  Ver Archivo

4. Cédula de identidad y certificado de votacion del representante legal | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado  Ver Archivo

5. Tarifa de publicidad ofertadas | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Ver Archivo

6. Permisos para 1a colocacion de publicidad en las ubicaciones ofertadas | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade  Ver Archivo

Subir Archivos

Codigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Al dar clic en el botén Examinar le permitird al usuario visualizar el explorador de Windows
para buscar el archivo que se desea subir.

Al dar clic en el botén Subir Archivos se guardara los documentos subidos por el proveedor,
si el tamafo de los documentos es mayor a un 1MB el sistema presentara un mensaje de
alerta indicando que el archivo excede el tamano.

El primer archivo excede el tamafio de 1MB

Al dar clic en el boton Aceptar se cerrara el cuadro de didlogo y retornara la pantalla de subir
archivos.

Al dar clic en el boton Ver Archivo se podra visualizar el documento que subié el proveedor.

Si el archivo tiene el tamano ideal al hacer clic en el boton Subir Archivo el sistema
presentara el mensaje que el archivo ha sido subido correctamente.

Archivos subidos correctamente

Al dar clic en el boton Aceptar se cerrara el cuadro de dialogo.

Nota: El usuario podra subir los archivos de uno en uno o todos los archivos a la vez, ademas
si se subid por error un archivo incorrecto el usuario podran cambiar los documentos al dar
clic en el botén Examinar... el usuario podra volver a subir el documento correcto.

4.1.4. REPORTE

En esta pestana se presentara como REPORTE un documento en formato .PDF con el
detalle completo de la informacion ingresada en el Formulario de Registro de Proveedores.
El reporte tiene un numero secuencial Unico que identifica el Formulario de registro del
medio, fecha y hora de generacion. Este documento debera ser descargado e impreso.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES

1. INFORMACION | 2. COBERTURAS 3. PRODUCTOS | <. DOCUMENTACION [=dsia1S

= + Tamaoautomitico =

“011028035455°
(LTI SRR
cm SISTEMA DE PROMOCION ELECTORAL =~ =~ = e
CONSILIO MACKONAL ELECTY PROCESO ELECTORAL 2017 FECH# DE REGISTRO Ta01E eseay
FECHA DE MODIFICACION.  WOTIZ016 14235
PROVEEDOR.
NOMBRE COMERCIAL  RADIC CARACCL TIPG PROVEEDOR VALLAS PUBLICITARIAS
RUC: CB0BEMETON
RAZON SOCIAL: COMPANIA
PROVINGH PICHINCHA
CANTON QuUITS
PARROOUA LA FLORESTA
DIRECCION AV. 12 DE OCTUBRE Y VEINTIMILLA
TELEFONGC: 025084562 CELLLAR: 986385772

_REPRESENTANTE LEGAL

CEDLLA 0602962991
MOMBRES ¥ APELLIOS: DANILC MOYOTA

EMAIL =0l _3507@yahoo.es
TELEFONO 025987454

CELLLAR 0998547847 MOVISTAR

SALIDA DE REGISTROS DE PROVEEDORES

Si los proveedores no estan de acuerdo con los descuentos aprobados por el CNE podran
realizar la salida a través del enlace SOLICITAR RETIRO DEL REGISTRO que llega al correo
del proveedor cuando se realiza el Descuento de Tarifas.

Promocion Electoral: Descuento de Tarifas

»

Promocion Electoral & 5 Responder a todos | v

mig 07 e

Usted; crak.net@hotmail.com ¥

E‘ﬁ acta reunion Fondo Pro...

(¥
L 848 KB

descargar  Guardar en OneDrive - Personal

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL
El Consejo Nacional Electoral le informa lo siguiente:
1. Que usted ha sido calificado como proveedor para la promocion electoral en el proceso
de Elecciones Generales 2017,
2. Considerando gue en el Reglamento de Promocion Electoral, articulo 18, establece:
Tarifario de promocion.- El Pleno del Consejo MNacional Electoral, resolverd sobre la
implementacion del tarifario de promocion electoral, en atencion a los principios de
equidad e igualdad gue se aplican a la propaganda electoral de las candidaturas u
opciones.
Se adjunta la respectiva Resolucion de Calificacion de Proveedores y Aprobacion del
Tarifario de Promocion Electoral El Pleno del Consejo Nacional Electoral resolvio aplicar un
descuento del 2 % a las tarifas ofertadas por usted. Si usted no esta de acuerdo con los
descuentos establecidos por el Consejo Macional Electoral a sus tarifas ofertadas puede
solicitar la salida del registro de proveedores.

iDesea retirarse del registro de proveedores?

Dar click en SOLICITAR RETIRO DEL REGISTRO,
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Al hacer clic en este enlace se presentara la pantalla de confirmacién de retiro de registro de

proveedores

Opcién de Confirmacion

del retiro del registro de proveedores

5i no acepta los descuentos establecidos por el Conseje Nacional Electoral a sus tarifas ofertadas puede solicitar la salida del registro de proveedores
;Desea retirarse del registro de proveedores?

O s
CONFIRMAR RETIRG

Se debera hacer un check en la opcion “Si” y hacer clic en el Boton Confirmar Retiro, se
mostrara un mensaje de confirmacién indicando si se desea retirar del Registro de

Proveedores.

i Desea retirarse del Registro de Proveedores 7

Aceptar ] [ Cancelar

Boton Aceptar: Guardara

el retiro de registro

4.2- ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJEY

PAGO

Esta funcionalidad se habilitara solo para los proveedores en estado “Calificado”, los mismos
que accediendo al sistema informatico podran generar 6rdenes a través de la opcién Orden

Pautaje del menu Proveedo

| Bierwericln

€ i@

x|

r.

ot cnagobysc
BB frocio de sevitmien o o ol 5 Quipns - Sckema e, 3 Dirschorin Telefos

cash PROMOCION ELECTORA

2, (DEERTURAS 3. PRODUCTOS

FORMULARIO DE REGISTRO DE PROVEEDORES

mico

4, OOCUMENTACKN PORTE

DATOS DEL PROVEEDOR

TP DE PROVEEDD

A continuacion se presentara

acceso a las opciones Nuevo
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CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

6rdenes. Ademas podra visualizar todas las érdenes de pautaje con su correspondiente
estado e informacién.

ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJEY PAGO
ORDEMES DE PUBLICIDAD PAUTAIJE ¥ PAGO GENERADAS

Pagina 3 de 3 (22 elemantos) Prey 1 2 n

A continuacion, se detalla los campos de la tabla que se visualiza en la imagen anterior:

Cédigo: Cadigo de la orden el mismo que es asignado automaticamente por el sistema al
momento de generar la orden.

Dignidad: Nombre de la dignidad para la cual se emite la orden.

Organizacion: Nombre de la organizacién politica social a la que corresponde el partido
politico de acuerdo a su dignidad y jurisdiccion.

Proveedor: Nombre comercial del proveedor.

Tot. Producto: Numero total de productos afiadidos a la orden.

Tot. Precio: Precio unitario del producto afiadidos.

Tot. Con descuento: Precio unitario con descuento del producto seleccionado.

Estado: Estado de la orden. A continuacién, se detalla los estados que pueden tener las
6rdenes:

o Generada: La orden toma este estado, cuando el proveedor genera en el sistema
informatico una orden de publicidad, pautaje y pago.

o Aceptada: La orden toma esta estado, luego de ser generada, al ser aceptada por parte
del responsable del manejo econdémico dentro de las 48 horas después de su
generacion.

o Devuelta: La orden toma este estado, cuando el responsable del manejo econémico
dentro de las 48 horas a partir de generada la orden devuelve la misma al proveedor
para que se realicen las correcciones respectivas debido a que no cumple con las
condiciones requeridas y previamente acordadas entre el proveedor y el responsable
del manejo econémico.

o Eliminada: La orden toma este estado, cuando el RME no realiza la aceptacion de la de
las 6rdenes generadas o devueltas dentro de 48 horas de haber sido generadas, el
sistema las eliminara automaticamente.

o Corregida: La orden toma este estado, cuando ésta ha sido devuelta por el RME para
que el proveedor la modifique.

Nuevo

T-

Este boton permitira crear una nueva orden de publicidad, pautaje y pago. La informacién que
se deberd seleccionar y verificar es la siguiente:

Datos del partido y su ambito.
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Productos del proveedor.
Productos afiadidos a la orden.
Responsables implicados.

DATOS DEL PARTIDO Y SU AMBITO

En esta seccion, se seleccionara la informacion correspondiente a los Datos del Partido
y su Ambito.

Sg}l::q-‘::;u--'_;.'__|;:;-.\ ELECTORAL (o Acercade Comtaclo  Proweedor= | Cerrar sesin
ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJE Y PAGO

ATOS DEL PARTIDO ¥ SU AMBITO

Detalle de los campos a ser ingresados:

Nombre Comercial del Proveedor: Nombre comercial del proveedor de acuerdo al
usuario logeado en el sistema.

RUC de Proveedor: Numero del Registro Unico de Contribuyente (R.U.C.) del
proveedor.

N° Formulario del Registro de Proveedor: Numero del formulario de registro del
proveedor con el que fue calificado.

Evento Electoral: Nombre del evento electoral vigente.
Elecciéon: Nombre del tipo de eleccién vigente.

Dignidad: Dignidad de acuerdo al evento electoral para el que desea generar la
orden de publicidad, pautaje y pago. Las dignidades existentes son:

PARLAMENTOS ANDINOS.

ASAMBLEISTAS PROVINCIALES.

ASAMBLEISTAS NACIONALES.

PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE.

ASAMBLEISTAS PROVINCIALES POR CIRCUNSCRIPCION.
ASAMBLISTAS POR EL EXTERIOR.

Ambito: Ambito de acuerdo a la candidatura o dignidad seleccionada.
El ambito puede ser:

1. Nacional: Opciéon que se visualiza luego de seleccionar en el campo
Dignidad cualquiera de las siguientes dignidades:
PARLAMENTOS ANDINOS.
ASAMBLEISTAS PROVINCIALES.
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ASAMBLISTAS NACIONALES.
PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE.
ASAMBLEISTAS PROVINCIALES POR CIRCUNSCRIPCION.

2. Internacional: Opcién que se visualiza luego de seleccionar en el campo
Dignidad cualquiera de las siguientes dignidades:
PARLAMENTOS ANDINOS.
PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE.
ASAMBLEISTAS POR EL EXTERIOR.

Provincia: Provincia de la candidatura o dignidad de acuerdo a las coberturas de
los productos registrados por el proveedor.

Este campo se activa al seleccionar en el campo Dignidad las opciones:
ASAMBLEISTAS PROVINCIALES.
ASAMBLEISTAS PROVINCIALES POR CIRCUNSCRIPCION.
ASAMBLEISTAS POR EL EXTERIOR.

Considerar que si en el campo Ambito se escogié la opcién Internacional, en este
campo se visualizaran las opciones siguientes:

AMERICA LATINA, EL CARIBE Y AFRICA.

EE.UU. CANADA.

EUROPA ASIA' Y OCEANIA.

Circunscripcion Provincial: Circunscripcion de acuerdo a la provincia
seleccionada conforme a las coberturas de los productos registrados por el
proveedor, Este campo se activa al escoger la opcién:

ASAMBLEISTAS PROVINCIALES POR CIRCUNSCRIPCION.

Cantén: Cantén de acuerdo a la provincia seleccionada de la dignidad o
candidatura conforme a las coberturas de los productos registrados por el
proveedor.

Circunscripcion Cantonal: Circunscripcion cantonal de acuerdo al canton
seleccionado de la dignidad o candidatura a la que se hace referencia y conforme a
las coberturas de los productos registrados por el proveedor

Parroquia: Parroquia de acuerdo al canton seleccionado de la dignidad o
candidatura y conforme a las coberturas de los productos registrados por el
proveedor.

Zona: Nombres de las organizaciones politicas, sociales o alianzas, listas u
opciones calificadas, para la seleccidon de una organizacion politica o social a la cual
corresponde de acuerdo a la dignidad y jurisdiccion seleccionada.

Organizacion/Politica/Alianza: Nombres de las organizaciones politicas, sociales o
alianzas, listas u opciones calificadas, para la selecciéon de una organizacion politica
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o0 social a la cual corresponde de acuerdo al proceso electoral, dignidad y
jurisdiccidn seleccionada.

Cédula de RME: Cédula del responsable del manejo econémico de la candidatura u opcion
seleccionada en el campo anterior.

PRODUCTOS DEL PROVEEDOR

Cabe sefialar que la informacion que se visualiza de los PRODUCTOS vya fue
ingresada en la seccion (4.1 REGISTRO PROVEEDORES) dentro de la seccién (4.1.3
PRODUCTOS).

En esta seccion se listaran los productos del proveedor que se encuentra generando la

orden y que tienen la cobertura bajo la misma jurisdiccion (provincia, cantén, parroquia)

de la dignidad seleccionada, permitiendo al usuario seleccionar los productos acordados

con el responsable del manejo econdémico.
PRODUCTOS DEL PROVEEDOR

ARADE FRODUCTO

La informacién que se presentara en esta seccién es cuando en el campo Ambito de la
seccion DATOS DEL PARTIDO Y SU AMBITO se ha escogido cualquiera de las
opciones Nacional o Internacional.

Tomar en cuenta que el botén Ahadir Producto se activa cuando se han seleccionado
todos los campos requeridos de acuerdo a la dignidad escogida en el campo Dignidad
de la seccién DATOS DEL PARTIDO Y SU AMBITO (a excepcién del campo
Organizacion Social/Politica/Alianza).

Luego se permitira acceder al formulario PRODUCTOS A PAUTAR, para lo cual
debera primero seleccionar un producto de la lista que se presenta en la seccion
PRODUCTOS DEL PROVEEDOR vy luego dar clic en este botdon. Tener en cuenta, que
antes debera seleccionar un producto en la seccion PRODUCTOS DEL PROVEEDOR
caso contrario se presentara un cuadro de dialogo indicando: “SELECCIONE EL
PRODUCTO QUE VA A ANADIR”. Se debera dar clic en el boton Aceptar de este
mensaje para que se cierre el cuadro de dialogo.

TONE EL PRODUCTO O "

ELECCIONE EL PRODUCTO QUE VA A ANADIF

Aceptar

El formulario que se presentara se indica en la imagen adjunta. De acuerdo al tipo del
proveedor se debera afiadir los productos que tendran el detalle de acuerdo a las
tarifas aprobadas en la seccion (4.1 REGISTRO PROVEEDORES).
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PRODUCTO A PAUTAR PRODUCTO A PAUTAR

DATOS DE LAS TARIFAS DEL SERVICIO DE RADIO

DEL SERVICIO DE TELEVISION

PRODUCTO A PAUTAR PRODUCTO A PAUTAR

DATOS DE LAS TARIFAS DEL SERVICIO DE PRENSA DATOS DE LAS TARIFAS DEL SERVICIO DE VALLA

DESDE]  [elnsTal | FECHA [SjnsTal ]
b 82016 ol 2 3

Detalle de los campos a ser ingresados:

Nombre producto: Nombre del producto calificado del proveedor y que se
encuentra disponible para que el responsable del manejo econémico solicite para
ser pautado o transmitido durante la campana electoral previo acuerdo.

Fecha: Rango de fechas de transmisién o publicaciéon del producto (DESDE -
HASTA). Tener en claro que las mismas deben encontrarse dentro del periodo de
campafa electoral, caso contrario se presentara un mensaje de alerta, para lo cual
debera dar clic en el botén Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo y asi poder
seleccionar nuevamente las fechas correctas.

Considerar que la fecha ingresada en el campo DESDE debe ser menor que la
fecha ingresada en el campo HASTA de lo contrario se le presentara el mensaje
adjunto indicando esta validacién, donde debera dar clic en el botéon Aceptar para
cerrar el mensaje y asi poder seleccionar nuevamente las fechas correctas.

LA FECHA DEBE
ENT

m

vita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales

Aceptar

Desde: Fecha desde la cual estara vigente la publicidad del producto.

Hasta: Fecha hasta la cual estara vigente la publicidad del producto.

Cantidad del producto: Cantidad de los productos a convenir en el periodo antes
seleccionado.
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Duracién: Tiempo que el producto sera publicado, en segundos. (Campo que
aparece si el producto es un spot televisivo o una cufia radial). Tomar en cuenta,
que en el caso de un proveedor tipo radio y television, si el rango de duracion no se
encuentra dentro de lo aprobado por el Consejo Nacional Electoral (pantallas de
mensajes adjuntos), el sistema emitird un mensaje indicando que la duracién de la
cufia debe estar entre determinado rango de duracion de acuerdo al producto
seleccionado, en este caso debera dar clic sobre el boton Aceptar para cerrar el
cuadro de dialogo y proceder a realizar la correccién indicada.

Radio:

Aceptar

Television:

LA DU

PRODUC

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales

Aceptar

Precio unitario: Precio unitario del producto por segundo el mismo que se anadira
automaticamente, informaciéon obtenida de la fase de calificacion de proveedores.
Campo no editable.

Precio con descuento: Precio unitario por segundo con descuento del producto
seleccionado, informacion obtenida de la fase de calificaciéon de proveedores.
Campo no editable

Al dar clic en el boton Anadir se registrara el producto a la lista de PRODUCTOS
ANADIDOS DE LA ORDEN.

PRODUCTOS ANADIDOS A LA ORDEN

En esta seccidn, se visualizara la informacién de todos los productos anadidos a la
orden.
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PRODUC A LA ORDEN
# | CODIGO CANTIDAD 4A5TA PRECIO UNTTARIO SUBTOTAL_DESC | SUBTO
(] 1 12/O8/2015 <OyDEZ0LG Lo6 1764

| ELIMINAR ” EDITSR |

17.64

Detalle de los campos que se visualizan:

Cédigo: Muestra el cédigo del producto
Nombre producto: Presenta el codigo y el nombre del producto.
Cantidad: Cantidad del producto.

Desde: Fecha desde la cual se transmitiran o publicaran el producto anadido a la

orden.

Hasta: Fecha hasta la cual se transmitiran o publicaran los productos afiadidos a la

orden el producto

Precio unitario: Precio unitario del producto por segundo el mismo que se anadira
automaticamente, informacién obtenida de la fase de calificacion de proveedores.

Subtotal_desc.: Subtotal con descuento del producto anadido.

Nota: El calculo del valor del campo Subtotal desc se realiza de la siguiente

manera.

- Para radio y television: Precio/seg * duracion * cantidad
- Para prensa escrita: Precio/publicacién * cantidad

- Para vallas publicitarias: Precio/dia * cantidad * #dias (resultado de los dias

de vigencia del producto, fecha hasta y fecha inicio)
Subtotal: Subtotal sin descuento.

Al dar clic en el boton Eliminar se eliminara el registro seleccionado. Considerar que
debera seleccionar un producto de la lista de lo contrario se presentara el mensaje
adjunto, en este caso debera dar clic sobre el botéon Aceptar de este mensaje para que
se cierre el cuadro de dialogo y proceder a realizar la correccién indicada por el mismo

SELECCIONE EL PRODUCTO PAUTADO QUE VA A ELIMINAR

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales,

| Aceptar

Al dar clic el botén Editar se presentara el formulario PRODUCTOS A PAUTAR, para
editar el registro seleccionado. Considerar que primero debera seleccionar el producto
a editar de la lista, caso contrario se presentara el mensaje adjunto; en este caso
debera dar clic sobre el boton Aceptar de este mensaje para que se cierre el cuadro de

dialogo y proceder a realizar la correccién indicada por el mismo

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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Evita gque esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

| Aceptar

Al dar clic sobre el boton Guardar se guardara el producto a pautar que se esta

editando.

RESPONSABLES IMPLICADOS

En esta seccién del formulario, se presentara la informacion del Representante Legal
del Proveedor (RLP) y el Responsable del Manejo Econémico (RME) de la candidatura
u opcién seleccionada para la orden generada.

RESPOMNSABLES IMPLICADOS

guarDAR | | canceiem |

Detalle de los campos que se visualizan:

Tipo de usuario: Tipo de usuario que es Responsable del Manejo Econdémico y

Representante legal.

Cédula: Cédula relacionada con la informacion visualizada en el campo siguiente.
Nombres y Apellidos: Nombres y apellidos Representante del Manejo Econémico

y Representante Legal, respectivamente.

Al dar clic sobre el botéon Guardar se guardara la orden de publicidad seleccionada
de la seccion PRODUCTOS ANADIDOS A LA ORDEN, se emitira a continuacion un
mensaje indicando si esta seguro que desea guardar la orden de publicidad y que
no podra modificarla luego de guardar, para lo cual debera dar clic sobre el boton
Aceptar para confirmar o en Cancelar para revocar el cambio.

ORDEN DE PUBLICIDAD? NO

Aceptar Cancealar

Si ha ingresado correctamente los datos se presentara a continuacion un mensaje
indicando que la orden de publicidad, pautaje y pago fue registrada correctamente. En
este caso debera dar clic sobre el botdon Aceptar de este mensaje para cerrar el cuadro

de dialogo

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 2
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SATISFACT

Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

| Aceptar

Si olvid6 seleccionar la informacion del campo Organizacion Social/Politica/Alianza,
seccion DATOS DEL PARTIDO Y SU AMBITO, se le presentard un mensaje
indicdndole que debe ingresar correctamente la informacion, en este caso debera dar
clic sobre el boton Aceptar de este mensaje para que se cierre el cuadro de dialogo y
proceder a realizar la correccién indicada por el mismo

INGRESE CORRECTAMENTE LA INFORMACION

[[][Evita que esta pagina cree cuadros de dislego adicionales.

Aceptar

Nota: Una vez que se ha ingresado la orden y ha sido registrada satisfactoriamente;
sera enviada la misma de manera automatica al responsable de manejo econémico
para su aceptacion o devolucion.

Modificar

¥

4

Este boton permitira acceder al formulario ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJE Y
PAGO para editar la orden seleccionada. Tomar en cuenta, que solo se podra editar las
ordenes que se encuentren en estado Devuelta (esto es cuando el Responsable del
Manejo Econdémico (RME) devuelve la orden en el proceso de “Aceptacion de

Ordenes”).

Al dar clic en el botén Modificar se podra actualizar una orden que ha sido devuelta por
el Responsable del Manejo Econdmico (RME). Se presentara el mensaje adjunto para
lo cual |debera dar clic sobre el boton Aceptar para confirmar o en Cancelar para

revocar el cambio.

ESTA SEGURO QUE DESEA ACTUALIZAR LA ORDEN DE PUBLICIDAD? NO
MODIFICARLA LUEGO DE LA ACTUALIZACION

Aceptar Cancelar
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Al dar clic en el boton Aceptar del mensaje anterior se visualizara el mensaje de
confirmacion indicandole que la orden fue actualizada, luego debera dar clic en el boton
Aceptar de este mensaje para que se cierre el cuadro de dialogo.

ORDEN DE PUBLICIDAD, PAUTAJE Y PAGO ACTUALIZADA

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

‘ Aceptar ‘

Buscar

Q

Al dar clic en el botéon Buscar se presentara los recuadros para la busqueda, en donde
podra ingresara el criterio(s) para buscar la orden.
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