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1 Acceso al Sistema

4 iDonde ir? )
Tiene dos posibilidades:

1. Siusted es el representante legal de un medio y no tiene cuenta de usuario, cree

una nueva cuenta.

,//-_-\\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Medios de comunicacion

ZAUN no tiene usuario?

Crearcuenta Usuario

. J

~N

2. Siyatiene cuenta de usuario, ingrese su correo electrénico y su contrasena.

_,/'/'\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Introduzca su correo electrénico

Usuario ‘

Introduzca su contrasefia

Contrasefia ‘

Iniciar sesion ¢ Olvidé su contrasefia?
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2 Crear cuenta de usuario CONSEJO NACIONAL ELECTORAL
" A

ara la creacion de una nueva cuenta de representante legal de un medio de comunicacién
que desee registrarse en el sistema, ingresar lo siguiente:

Cédula de Identidad.

Nombre Completo.

Correo Electrénico

Celular y operador.

Teléfono Fijo.

Cddigo de seguridad (CAPTCHA) mostrado en la imagen.

.r./—\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL
SISTEMA ADMINISTRATIVO ELEGTORAL

Creacién usuario Representante legal de medio de comunicacién

Informacién del representante legal

Cédula

Nombre completo

Celular

Email ‘
Teléfono fijo ‘

[Escribe las dos palabras

Codigo de seguridad (CAPTCHA)

Crear Volver

1. Unavez que se han ingresado todos los datos correctamente, se debe presionar boton
“Crear”y la cuenta sera creada satisfactoriamente.

2. Si presiona volver, vuelve a la pantalla inicial del sistema.** (Al momento de presionar
volver sin finalizar el ingreso de los datos toda la informacién se perdera.)
**Todos los campos son obligatorios

3.Cuando los usuarios han sido creados correctamente, el sistema muestra un mensaje
por pantalla y también envia un correo electrénico a la direccion de correo recién
registrada.

/\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Creacion de usuario Representante legal del medio de comunicacion

La creacién de su usuario ha sido realizada exitosamente. Se le ha enviado un correo electrénico a su dlreccwén_con el enlace de
activacién del usuario

Es imprescindible que finalice su proceso de activacion de usuario para poder acceder al sistema.

Volver a la Home
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. Para finalizar el proceso de activacion, debe acceder al correo que se ha enviado a su
cuenta de correo y pulsar en el enlace recibido.

5. A continuacién el sistema muestra una pantalla donde se debe ingresar la contrasena
antigua (enviada por correo) e ingresar una nueva contrasefia dos veces y presionar el
boton “Cambiar Contrasena”

**Nota: La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres una mayuscula, una
minuscula y un digito numérico.

—\, Sistema de Gestion de Usuarios

CII-\! CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Home » Cambiar contrasefia

Cambiar contrasefia

Elige una contrasefia X
Contrasefia antigua Contrasefia antigua X
Nueva contrasefia Nueva contrasefia

iarer al menos 8 caracieres, una maytscula y un digito numérico
Repite contrasefia Repite contrasefia

4 )

6. Finalmente, aparecera un mensaje notificando que el usuario se ha creado
satisfactoriamente.

—~\ Sistema de Gestion de Usuarios

cnj CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Home » Cambiar contrasefia

@  Elusuario ha sido activado satisfactoriamente. Pulse aqui para volver. >

Cambiar contrasefia

Elige una contrasena

Contrasefia antigua | seessseee

Nueva contrasefia | swessssseees Debe contener al menos 8 caracteres, una maytscula y un digite numérico

Repite contrasefia =~ | sessssssnen

Cambiar contrasefia
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3 Inicio de Sesion y Pantalla principal para usuario

4 )

Si ya dispone de una cuenta de usuario, realizar inicio de sesioén:

Introduzca su correo electronico

Usuario ‘

Ingresar usuario (Correo electrénico). —

Introduzca su contrasefia

Ingresar contraseia. —m—

Contrasefia ‘

Presionar el botén “Iniciar Sesion” —jp- LN su contrasefia?

\ /
En el caso de que no recuerde su contrasena, presione el boton de”;Olvidé su contrase-
‘) na?” e ingrese su correo electrénico para que se le envie el correo con las instrucciones
® de restablecimiento de contrasefia, de la misma forma que el punto 3 del item creacion
de cuenta.
7, o
Restablecer Contrasefia
\ y

\
Cuando se ha presionado el link de restablecimiento de contrasefa, debe ingresar la

contrasefa antigua (enviada por correo) y crear una nueva contrasena.
Presionar el botén “Cambiar Contrasena”

Cambiar contraseia

Cuando ya estd en la pantalla principal:
Seleccione la opcién disponible de“Listado Registro de medios”

/‘\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Home

Dashboard

Listado Registro de Medios >
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4 Listado Registro de medios

En el listado de registro de medios de comunicacion, lo siguiente:

Al ingresar en la opcién de listado, el sistema automaticamente mostrara todos aque-
llos medios ya registrados en una lista.

//\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL
SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Home » Listado medios

Listado de registro de medios de comuni@
——

+ Crear nievo registro e medios

Referencia RUC  Ciudad ~ Nombre Medio Tipo de medio Provincia

Para la creacién de un nuevo registro de medios, presionar el boton “Crear nuevo registro
de medios”

=+ Crear nuevo registro de medios

\. J

Para realizar una busqueda, puede utilizar la busqueda avanzada o filtrar la informacion
y presionar el boton “Buscar’.

Los campos que se pueden filtrar de la busqueda avanzada son:

# Crear nuevo registro de medios
‘ Q Busqueda avanzada

| —=mi— NUmero referencia
| —=mt— Ciudad
Nambre Hedi | —=mt— Nombre medio
|
|

Namero Referencia

Ciudad

——PRUC
——=m— Fecha

Fecha
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Estado, pudiendo seleccionar:
Subsanado. Estado
Rechazado. Elegir Estado
Anulado Tipo Medio Subsanain
. — = 0
Devuelto. -
Provincia Devuelio

Aprobado. Aprobado
Pendiente. Pendiente

@ Medio, pudiendo seleccionar:
Radio. Tipo Medio Zair tipo de medio
TeleViSién Elegir tipo de medio

) Pravincia :

Prensa. . PRENSA
Vallas publicitarias VALLAS PUBLICITARIAS

@ Provincia, pudiendo seleccionar:
Azuay.
Bolivar.
Canar.
Carchi.
Chimborazo. Nimero Referencs
Cotopaxi. /
ElO R

ro. .
Ciudad
Esmeraldas. EﬁﬁqCEHéRAZO
CEIEToL e Nombre Medio COTOPAX
Guayas. EL ORO i
Imbabura. ESMERALDAS =
Loja. Rue GUAYAS
Los Rios. IMBABURA,
1 Fecha LOJA

Manabi. . LOS RIOS
Morona Santiago. MANAE!
Napo. Estado MORONA SANTIAGO m
Orellana. gﬁ;‘i’mm
Pastaza. Tipo Medio PASTAZA
Pichincha. PICHINCHA -
Santa Elena. Provincia Elegir provincia >
Santo Domingo de los Tsachilas.
Sucumbios.
Tungurahua.
Zamora Chinchipe.
@ Presionar botdn “Buscar”

para realizar la busqueda de la informacion.
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5 Creacion de un nuevo registro de medio

\
Se deberan rellenar dos formularios para completar el registro de medio, el primer

formulario es el de “Registro medio”y el segundo el de “Definicién tarifas”

/7N CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Home » Listado medios > Registro

Registro de medio de comunicacion

® Volver al listado

Registro medio Definicion tarifas

Datos del medio de comunicacion

Tipo de medio ‘ Elegir medio ‘ 6.2 ‘

Nombre comercial ‘ ‘

Razon social ‘ ‘

Provincia ‘ Elegir provincia ‘ = ‘

Ciudad

Direccion

Celular

Teléfono fijo |:|

Cobertura del medio

Nombre de la Cobertura ‘ | + Afiadir cobertura

Informacion del representante legal

Nombres completos ‘- ‘

Emai I |
Celular \_ \ [ N o [-]

Teléfono fijo E

Informacion del Operario del sistema

Email ‘

Nombres completos

Celular

Teléfono fijo |:|

Documentos habilitantes

(Formatos aceptados: gif, jeg, png, pdf. Peso max de cada archivo: Thb)

Para continuar es necesario que cada uno de los campos contengan la informacién completa de lo contrario no se grabarén

Siguiente © Volver al listado

© Copyright 2013 Consejo Nacional Electoral, Repiblica del Ecuador Téminas y condiciones - Ayuda

. Todos los campos del formulario son obligatorios.




cn

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROMOCION ELECTORAL ///\\
3)

A continuacion vamos a detallar los pasos para rellenar el primer formulario. —

Para la creaciéon de un nuevo registro de medios, se tiene la posibilidad de ingresar

como: @suario representante legal de medios de comunicacién:)

@ Si ha iniciado sesién como este usuario, la informacién en los campos del item de
representante legal vendra pre-cargada.

Para este usuario, la informaciéon de los campos de los operarios, vendra vacia.

Datos de creacion de medios de comunicacion.

Datos del medio de comunicacién

Tipo de medio

Elegir medio

Elegir medio
RADIO ) |
TELEVISION

PRENSA
C WALLAS PUBLICITARIAS
I =

Razén social |

Provincia

Nombre comercial

Elegir provincia

Ciudad

Direccién

Celular

il

Teléfono fijo

@ Se debe seleccionar el tipo de medio y completar los campos pertinentes.

@ Una vez seleccionado el tipo de medio, se debe completar la informacion de los
campos siguientes. Una vez seleccionado el tipo de medio y se encuentre en la
definicién de tarifas, no se podra modificar mas el campo “tipo de medio” Si desea
cambiarlo debera cancelar el proceso y empezar de nuevo.

\_ J
4 )
Cobertura del medio, se podra especificar el ambito y alcance de difusiéon que tiene el
medio de comunicacion especificando su cobertura geografica.

Se ingresara primero un nombre (Matriz, y repetidoras) el cual especificara la cobertura,
luego daremos click en el botén “Anadir Cobertura” para seleccionar los campos
correspondientes, de acuerdo a su cobertura geografica.
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Cobertura del medio

Se ingresard primero un nombre

prueba

4 Seleccione un ambito . .
Flegr ambito ‘ (Matriz, o repetidora) el cual

Elegir provincia

= ‘ especificara la cobertura luego

daremos click en el botén “Anadir

‘ Elegir consulado

cobertura geogréfica

|
Elegir pais | > ‘

| ‘ cobertura” para seleccionar su

i

Elegir zona

Eliminar cobertura

< m

Nombre de la Cobertura ‘ M <+ Afiadir cobertura |

@ |nformacion del representante legal, vendra precargada (usuario representante legal
conectado).

Informacién del operario del medio de comunicacion, deberad completar los datos del
operario al que se le proporcionard acceso al mismo sistema.

Documentos habilitantes: Se deben elevar todos los documentos solicitados. Este
campo aparecera al seleccionar el tipo de medio ya que depende de éste. (Formatos
aceptados: gif, jpg, png, pdf. Peso max de cada archivo: 1MB).

RUC #+ Seleccionar Archivo

RUP + Seleccionar Archivo

Nombramiento del representante + Seleccionar Archivo
legal

Cedula de ciudadania + Seleccionar Archivo

Certificado de Senatel + Seleccionar Archivo

Certificado de votacion + Seleccionar Archivo

\_

-

4 )
@ Presionar botén “Siguiente” para acceder a la pantalla de definicion de tarifas.

é

Presionar botdn “Volver” para regresar a la pagina anterior. (Al momento de presionar volver
sin finalizar el ingreso de los datos, toda la informacion se perdera.)

—~
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Una vez haya presionado siguiente y se encuentre en el segundo formulario de “Defini-
ciéon de tarifas”"debera completar los siguientes campos pertenecientes al producto en
concreto:

Datos de las tarifas de los servicios:

o Definicién de las tarifas del producto: los campos de este apartado son diferentes
dependiendo del tipo de medio de comunicacién que se escoja en el primer

formulario. : -
Datos de las tarifas de los servicios EJem pIO: N0t|C|erO

de la manana

R a d i o: Las tanfas son estriota del medio
. E—

e T ——

Nombre producto q; )

Tipo © Rotativo O Especial © MNoticiero
Hora Minutos

Hora I:|z| Opcional

Duracién cufia Si el medio tiene diferentes tarifas por rango de duracién del spot/curia deberd ingresar el valor del segundo por cada rango.

Si el medio fiene un dnico valor por segundo para sus cuiias/spots seleccione la opcion "Sin rango®

Elegir rango - segundos

\—
f

AN

Television: Ejemplo: Noticiero
de la noche

Datos de las tarifas de los servicios

Las {arifas ingresadas son esfricta responsabilidad del medio

Nombre producto Q )

=
Tipo de horario | Elegir Tipo de horario ‘ - |
Tipo de dias pautaje | Elegir Tipo de pautaje ‘ - |
Duracién Si el medio tiene diferentes tarifas por rango de duracién del spot/cufia deberd ingresar el valor del segundo por cada rango.

Si el medio tiene un dnico valor por sequndo para sus cufias/spots seleccione la opcion "Sin rango™

EEEm

. J
~ ™
Prensa: . L
.
. iy Ejemplo: Periodico
Datos de las tarifas de los servicios " . . ”
Noticias
Las tanifas ingresadas son estricta responsabilidad del medio
Nombre pruducto( ‘
e N
Tamario ‘ Elegir Tamafio ‘ x ‘
Tipo de impresién ‘ Elegir Tipo ‘ = ‘
Ubicacion ‘ Elegir Ubicacién ‘ x ‘
Categoria ‘ Elegir Categoria ‘ - ‘
\ .
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allas publicitarias:

Datos de las tarifas de los servicios

Las tarifas ing son estricta resy 1 del medio Eje m p I O- Va I Ia
.
. .
Nombre producto ‘ Glratorla.
Alto (metros) Ancho (mefros)
Dimensiones ‘ | |
Tipo © Fia © Movil © Digital
Tiempo de exposicion dias Recuerde que el tiempo de exposicion no puede ser mayor al
nimero de dias permitidos para realizar la camparia electoral
del 7 de enero al 20 de febrero del 2014
Localizacién ‘
Precio ‘ Eligir Tipo de Precio ‘ = | ‘ $

-

® Cobertura de la tarifa, escoja el alcance territorial de su producto. Puede anadir
coberturas a nivel mundial (nacionales e internacionales) asi como de distintos
niveles (provinciales, parroquiales, ...).

Para seleccionar una cobertura debe completar los campos desplegables y en la caja
inferior (items a anadir) se le mostraran todos los valores del siguiente campo. Podra

anadir valores de esa caja seleccionandolos y pulsando la flecha | ), | para moverlos
a la caja de la derecha (items anadidos).

< Cobertura de |a tarifa >

Territorio | Elegir Ambito

| Elegir provincia ‘ 4‘/
| Elegir cantén ‘ v4|‘/

| Elegir parroguia

it 7 i A
Items tems a afadir [tems afiadidos

Elegir provincia
Elegir cantén
Elegir parroquia
Elegir zona

X >

\—

( Una vez haya rellenado todos los campos obligatorios y haya pulsado el botén
“Anadir’ podra visualizar los productos anadidos en esta misma pagina y tendrd la
opcién de editarlos o eliminarlos mediante los botones lapiz %\‘ y papelera @T

Preductos afiadidos

Noticiero [N <& S w

Rotativo [ <&




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROMOCION ELECTORAL //-\\

cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

\

Presionar botdn “Finalizar” para completar el registro de medios de comunicacién.Una
vez finalizado no se podra editar el registro y restara pendiente de calificacion por

parte del CNE.
-~ =2

Presionar botén “Volver atras” para regresar a la pagina anterior.

‘ Violver atras

Al finalizar el registro, se mostrard una pantalla con los datos del tramite, tal y como se
muestra a continuacion:

Las tarifas ingresadas son 1as que rigen al 31 de agosto de 2013

(. Si el usuario debe modificar o borrar alguna“Cobertura de la Tarifa” o todas ellas tiene\
dos opciones:

La primera opcién es borrar todos los “items afadidos’, presionando la opcién “Todo ”
se borraran todas las provincias, cantones, parroquias y zonas.

La segunda opcién es borrar los “Items afladidos’; uno por uno, para realizar esta
opcion primero debemos seleccionar el item que debemos borrar por ejemplo“San
Miguel de los Bancos”y luego proceder a dar click en” Seleccionado”.

Territoria PR RO

PRCHECHA,

Eregir cantin

Etegir parrogquaa

CAYAMBE = Elegir prowvincia Dar click

PECRD MOMNCAND Elegr canién
PEDRIO VICENTE MAL CHORADH CANAMEE para borrar
PUERTO CLATO WRE JLa

QU PEDRO

AL
SAMN MEGUEL CE LOS BANCOS
FrOqua

Etegir rona
5 _——~ .
Helocoonar lodo éﬁ@( Toda )




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROMOCION ELECTORAL //\\

cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

\

el medio de comunicacion pulso “Anadir” en la “Cobertura de la tarifa’ tendra la opcion
de editarla si se encontrara con alguna inconsistencia, pulsando #* se habilitara nueva-
mente la pantalla donde el medio de comunicacién guardé su cobertura una vez con la
informacién modificada tendra que pulsarm Para terminar el proceso de edicion.

Si el medio de comunicacidon desea anular una cobertura de la tarifa Unicamente debera
dar click en.@

/-\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Home » Confirmacién Medio

Registro de medio de comunicacion

El registro del medio de comunicacion ha sido realizado exitosamente. Se le ha enviado un correo electronico a su direccion _
con los datos del tramite 16059,

Proceda a partir de esta notificacién en un término de cinco dias habiles a la entrega de la documentacion fisica en las Delegaciones Provinciales
o en la Matriz del Consejo Nacional Electoral. Caso contrario su expediente no sera revisado.

Imprimir documento Ver listado de tramites

El medio de comunicacion tiene ahora cinco dias habiles para entregar la documenta-
cion fisica, y el acta de entrega recepcion; sea en las Delegaciones Provinciales o en la
Matriz del Consejo Nacional Electoral. Caso contrario su expediente no sera revisado.

Procedimiento para imprimir el acta de entrega recepcion:

En la parte inferior izquierda de la confirmacion sobre el registro de medio, tenemos la
opcién “imprimir documento”en la cual daremos un click para abrir el acta de entrega
recepcion, ya en el acta daremos (CRTL + P), para realizar una impresién del documento
activo.

/_‘\ CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO ELECTORAL

Home » Confirmacion Medio

Registro de medio de comunicacion

El registro del medio de comunicacion ha sido realizado exitosamente. Se le ha enviado un correo electronico a su direccion _
con los datos del tramite 16059.

Proceda a partir de esta nofificacion en un término de cinco dias habiles a la entrega de la documentacion fisica en las Delegaciones Provinciales
o en la Matriz del Consejo Nacional Electoral. Caso confrario su expediente no sera revisado.

< Imprimir decumento )erhstadodetrémltes

IMPRIMIR DOCUMENTO
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6 Sistema de calificacion de medios

Para facilitar el entendimiento del sistema de calificacion de medios, a continuacidon se
detallan los diferentes estados:

- Pendiente: ~N
Estado posterior a la creacion del medio. El usuario CNE correspondiente debera devolver, aprobar,
anular o rechazar el medio segun sea pertinente. Este estado es temporal.

. J

y - Devuelto: N\
El usuario CNE podra pedir mas informacion al medio de comunicacién que ha registrado el tramite
asi como pedir que rectifique alguna informacion.

Cuando el tramite sea devuelto, el usuario CNE debera incluir la informacion de las razones de devolu-

cion. Se enviara una notificaciéon por correo tanto al responsable legal del medio de comunicacién
como al operario del medio de comunicacion para que se realicen los cambios necesarios. Esta opcion

es temporal.
S

\_ y,

- Subsanado: \
En este estado el medio de comunicacién puede editar el registro. Para ello, debe modificar los
campos correspondientes v, en la segunda pestafa, pulsar finalizar para guardar los cambios. Una
vez modificado el registro, el medio debera pulsar “SUBSANAR” para enviar de nuevo el registro al
CNE. El usuario CNE correspondiente debera devolver, aceptar, anular o rechazar el medio segun

crea pertinente.
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E ha valorado satisfactoriamente el medio y éste se ha aceptado. Una vez se haya aceptado
el tramite, solo los medios calificados tendran las funciones de creacién de érdenes de publicidad,
pautaje y pago. El sistema enviara una notificacion por correo electrdnico, tanto al representante de
medio de comunicacion como al operario del sistema, notificando la aceptacion de éste. Esta accidn

es definitiva.
\_ ‘/ J

{ - Anulado: \
El CNE ha cancelado el registro del medio por peticion del mismo medio. Esta accion es definitiva.

. )

¢ - Rechazado: )
El CNE ha rechazado el registro del medio con alguna justificacion.

Cuando se haya rechazado un tramite de calificacion de medio de comunicacion, el usuario CNE
debera incluir la informacién de las razones de rechazo. Esta informacion se debera enviar al repre-

sentante de medio de comunicacion asi como al operario del sistema. Esta accion es definitiva
\_ J

(

A continuacion se detalla un diagrama de flujo de los diferentes estados de los
medios:

Representante Legal del Medio de , Comunicacién / Operario del, Medio de Comunicacién
Usuario del CNE

Representante Legal del Medio de
Comunicacién / Operario del : Usuario del CNE

Medio de Comunicacion

Aceptado

Anulado
Rechazado

i E
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7 CREACION DE ORDENES DE PUBLICIDAD

Dashboard de Promocidn

Eiga ntng s Siguianles fung ionaldsoes

Hiegiaa de msdios ¥ delin i {3
]:II:IIIIL. it e s ¥ Landen oo puticicad, pandag: y pago ¥

' ﬁ CONSEJD NACIOMAL ELECTORAL
TR LA, ACARHIT ETIATIVS 151G TOIAL
I Promoc ones -
b - Pauthpy

Listado de drdenes de publicidad, pautaje y pago

AT O T e O

B Inpairmic | (=3 Bia a0 E BAANLITE *
1 el Degesdad Fierinii o Caniin e Parroquis  Iona  biede Parmds  Valeri)
provncial cantanal
1o mm;iii!i.;ig‘rﬂ e prufyupu
19061 T;'E'L‘:EL‘;;TE IMBABLURA vallas 7-10-201 3@ 15 25

En el listado de 6rdenes de publicidad, pautaje y pago, usted podra crear una
nueva orden, de igual manera podra visualizar un listado de todas las ordenes

generadas.

\.
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CREACION DE ORDENES DE PUBLICIDAD, PAUTAJE Y PAGO

Home » Pautaje

INombre comencial mediod Selecciona un medio E| | RUC madiodBll N° registro]
" Selsceiona un evento elecioral [+] ]
[Eleccidn] Selecciona una eleccidn
- 3‘|mmau‘|=@gn|mu ................. = L
[Ambito] Seleociona una Ambity
Provincia] Selecciona una provincia
Circunseripeidn provinclal] | Salectiona una ciunscipoidn prodngial |+ |
jcantin] Selecciona wn cankdn
ircunscripcidn cantonal] Selecciona una drounscripddn cantonal | -
IParroguia Salecciona una pamoquia

Zona ] Selecciona una dignidad & *
Partioo ] [satectionamn partica =l | RUC RME]

\ Y

4 Usted ingresara al formulario donde debera llenar los campos que le indican de\
acuerdo a la dignidad.

I

Torales
Totai paroxiuc o 5]
Tortal par e o
Tolal fon dedd uenia u]
Rarsponisbles implosdes
THsD N (L= ey Cikduila
REAC mandsn camrpaihec il com 42404 5 d 5
Db rv i lomos Mois sdminiwirotivis

> o

... R




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROMOCION ELECTORAL //\\
cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Lo Timy ot

| Pt BBV T O PAOALTTRCAD ST, PO ]

Afadir Productos & la Orden

Prodius s | macena nanra =l

Do trazia
Fechas
Carticad
D
: PReC s CON Desibenio 0

Predio

drellvos mubftinmed s

e GapbiC C BN e B |

E- aa 1 e e

oLl &

Se expandira un nuevo campo, donde ingresara informacion referente a fechas,
duracion, cantidad y precio del producto.Una vez terminado el ingreso de ese item,
usted guardard y podra afiadir cuantos item desee que contenga esa orden

@C\l? @ El sistema se habilita para J El RME ingresa al sistema
el pautaje con su correo acepta, devuelve o rechaza la

Proveedor calificado electronico y contrasefia ; Orden

El Medio de Comunicacion genera la orden de pautaje

de publicidad, pautaje y pago en el sistema

Sisterna de Promocian Ingresan al Sistema de Promocion Electoral,
Electoral
Y Y El Sistema de Promocion Electoral realiza
Envia por correo rel | validaciones de Contrasenas, Cupos
electronico el usuario y ¢ | Designados y gechas de difusion y El medio de comunicacion imprife
contrasena i | registra la Urden de Paulaje la orden de pautaje
Responsable de Manejo |
Econdmico i
’
7 4
roveedor presta los El Representante legal del medio de
sarvicios comunicacidn y el RME, firman la orden de
Los Ciudadanos podran consultar en la publicitarios contratados para pautaje impresa,
Opcion de Veeduria Ciudadana el Sujeto Polilico
(Informacion en Tiempo Real)
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ELABORAR EXPEDIENTE CON DOCUMENTOS FiSICOS

(PROVEEDOR) REGLAMENTODE PROMOCION ELECTORAL.

@ Original de las 6rdenes de pautaje, publicidad y pago para la
contratacion con los proveedores, generadas por el sistema de
promocion electoral a su favor, firmados por el responsable del
manejo econdmico y el representante legal del proveedor, sin
ninguna huella o rastro de correccién o adulteracioén;

@ Factura o facturas originales;

Reporte original de pautaje con sus horarios respectivos de
transmisién o publicacion;

Pruebas fisicas del pautaje (recortes, audio, video o fotografias,
segun sea el caso);

Certificado actualizado de cuenta bancaria del medio de comu-
nicacion para la transferencia de pago;

Copia simple del RUC actualizado del proveedor;

Copia de cédula de ciudadania;y,

Copia del certificado de votacion.
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8 Cerrar la Sesion

4 )

Por favor, no cierre la sesidon cerrando su navegador. Para cerrar su sesion pulse el botén
Desconectar, que se lo encuentra dando click en el nombre de la persona o medio ingre-
sado, ubicado en la parte superior derecha de la pagina.

'l!J' Desconectar




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROMOCION ELECTORAL //'\\
cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

N

9 Mensajes de error del sistema

.1 Error de acceso

En caso de acceder a una pagina errénea, el sistema presentara la siguiente pantalla.
Por favor revise la URL:

[ - — . [ESEEN==)
O s R 0 | e i35,
© File Edit View Favortes Tools Help
5% £)ER [=) Webmail ¢ Redmine i) ServiceDesk () WebEx ) Traductor [{] Linkedin &) Skype - - ~ [ @ v Pagev Ssfety~ Tools~ @@~

Error 404 - La

! pagina no existe |
Lo sentimos, la pagina que usted
esta intentando acceder no esta

disponible.

\. J

~ ~

9.2 Usuario o contrasena incorrecta

El usuario o contrasena que introduce son incorrectos. El nombre de usuario es el
correo que utilizé para registrarse en el sistema y deben coincidir las mayusculas y/o
minusculas utilizadas.

/)
4 N
9.3 Usuario no activo

Para poder ingresar al sistema, el usuario debera previamente haber activado su usua-
rio (donde ademas se le solicitara cambiar su contrasena). Al crear su usuario el sistema
le envid un correo con un enlace para activar su usuario. Si su enlace ya expir6, puede ir
a olvidd su contrasena, ingresar su usuario y pulsar en el enlace que le permite recibir
un nuevo enlace de activacién.
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