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1.- Descripcion del Sistema

La Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion del Consejo
Nacional Electoral ha realizado la implementacién del sistema de Registro y Calificacion de
Proveedores de Promocidn Electoral y Definiciéon de Tarifas la aplicacion permitird generar un
formulario de registro de medios y tarifas que sera entregado y validado para su respectiva
calificaciéon y aceptacion de la propuesta de descuentos en tarifas en caso de existir, en esta
fase se obtendra los Proveedores calificados para generar 6rdenes de Publicidad, Pautaje y
Pago.

2.- Introduccion

La Direccién Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, pone a disposicion
de la Direccidon Nacional de Registro Electoral del Consejo Nacional Electoral el manual de
RME del Sistema de Promocion Electoral para verificar el correcto manejo del Registro y
Calificacién de Proveedores de Promocion Electoral y Definicién de Tarifas.

3.- Objetivos

Los objetivos principales del sistema, descritos en este manual son los siguientes:
Aceptar 6rdenes de pautaje
Visualizar érdenes aceptadas
Visualizar érdenes devueltas

Visualizar 6rdenes eliminadas

4 .- Funcionalidad del Sistema

El sistema esta diseflado para la Administracién del Usuario, Registro de Proveedores,
Definicién de Tarifas, Ordenes de Publicidad, Pautaje y Pago, Calificar y Validar a los
Proveedores de Promocion Electoral.

Detalle Funcional:

Asignacién de Fondo de Promocion Electora: Asignar, validar y registrar descuentos
en la pre-asignacion de Fondo de Promocion Electoral.

Modificar y Cancelar Ordenes de Publicidad, Pautaje y Pago: Esta opcién permite
modificar 6rdenes de Publicidad, Pautaje y Pago.

Validar Documentos y Calificar a Proveedores: Esta opcion permitira la validacion de
documento de los Proveedores para posterior calificarlos.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 1.0
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4.1- INGRESO AL SISTEMA

El usuario Responsable del Manejo Economico (RME) debera ingresar al siguiente enlace
https://app05.cne.gob.ec/login/login.aspx (direccién de alojamiento) se presentara la siguiente
pantalla de seleccion del proceso.

SELFOCTN DEL MCESE

A L
BENTSO FLSCIE 23
FROLEEE PeRvENSN IS

Soepiy

Se seleccionara Proceso Electoral 2017

SCLCCOLGM DEL PROCCSO

1 cmeo | DESCAICIN
Ll RUCERC B ELILRL S
s PEOETROFR = RMANTYTTS
'- Ayl -'

Boton Aceptar: Presentard la pantalla de ingreso de Usuario, se debera ingresar el Usuario y
la Contrasefia

TRGRFEST OF | IS8Ry

USUARIO : | |

CONTRASENA : | |

L M Ranid

PROCESO ELECTORAL 2017

Version 2.0
Cooyright & Conssio hadanal Secora
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El botdn Aceptar validara que el Usuario y la Contrasefia sean correctos, en el caso de que
no sea correcto emitird un mensaje de advertencia indicando que el Usuario no se encuentra
en este periodo electoral o el nombre del Usuario y la Contrasefia son incorrectos.

EL L3UMAIO T 3E EMCUSNT RA REEISTRALD SY ESTE
FERLOCAD ELECTOTAL O EL hIMERS L USJARIO™ LA
COOM IHASFRA S I ORI =0 T3 CIMEREL =18 1 31= Tl
CETE ACTTVADA LA TOC LA DLOG MATIS ¥ WUILLT &

1Y RODUCIR EL NOMSRE DE JSUARIC T SONTRASERA,

J.I. :E1 T I-i {

Una vez validado el Usuario y la Contrasefia mostrara la pantalla de Fondo de Promocion
Electoral

Gm CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

R Ll T

»  PROMOCION ELECTORAL
«» GESTHIN DE ORDENES

¥ REPQRTES

4.1.1. RECUPERACION DE CONTRASENA

Si el usuario ha olvidado su contrasefia para el ingreso al sistema, podra recuperarla
presionando en la opcion Olvidé su contrasefa.

TNGRFESO NF HSHARTD

USUARID : |5u:r|-gir|@h:rtrnail.:u|—|

CONTRASFRIA - |

Aczpiar Cancear

{ Quade st mni‘rase&";'}

PROCESD ELECIUORAL 201 s

Wersion 3.0
Cocpyright © Consejo Macdconal Eleczoral
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Se

presentara la siguiente pantalla donde se solicitara el ingreso del correo electrénico.

OLVIDO DE CONTRASENA

CORREO ELECTRONICO : |so-gri@hotmail |

Aceptar Cancelar

Una vez ingresado el correo se presionara en el boton Aceptar y se envia al correo un

enl

ace para el cambio de contrasefa.

Tex wlira [T -
From: Soporte [ini +migusisuarenfore gobec

Message Id: 1431 TA284- 10007039731 =tiza o
Suece: DIRECCION RACIONAL DE INFORMATICA DEL CNE -

Reoeived Whead Diec 14 3016 1947:14 GMT-0500

Ersfrralingtoroom. [
Inhﬂ‘x: E'IIZa itk whelpEm et Lath

ESTIMADO'A USUARIO, USTED HA SOLICITADO UN CAMBIO DE CONTRASERA POR FAVOR INGRESE AL SIGUIENTE
ENLACE PARA CONTINUAR EL PROCESO: bitp. Uapp(ls cne pob. ec/lamm ACCESO ValiderUsuaro pspr i mait=ndd WX IuK

ok INhIRL lan® T Ca0Y i 95au 0l TmboeO Ry 6 CF O la I YAEwOn Y I MELg&:

1= 3B GW 2 H P W fpOThOE Lt ERCy NapH G B U imer (O Y S RasCPA Tgwd N ! Tepm C vy Yem LU WeS o HQ =&

eoil_proceso=phL PrCONFRMWw T ArydabQ—&proceso=XHal. Yed GIMNISSPAT o bt LTI ST 1o THi0cq ¥ Whnlm VE XeF 68 Thdl S BMywrg ©
51 USTED MO LO SOLICITO, COMUNIQUESE URGENTE CON EL CNE

Al hacer clic en el enlace se presentara la pantalla para el cambio de contrasefia, donde se
debera ingresar el usuario RME, la contrasefia y la confirmacion de la contrasefia.

USUARIO : |
CONTRASENA : | |
CONFIRMAR CONTRASENA : | |
Aceptas
PROCESO ELECTORAL 2017

Si al presionar el boton Aceptar la contrasefia y la confirmacion de la contrasefia coinciden

se

presentara la pantalla de inicio de sesion donde se ingresara el usuario y la nueva

contrasenfa.
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Al seleccionar el boton Aceptar se presentard la pantalla del RME con sus opciones.

il

O BETRETERST Y

USUARID : |

CONTRASENA : |

Aceptar

Olvids su contrasens
PROCESCO ELECTORAL 2017

Versicn 3.0

Copyright © Consejo Macional Blectoral

CONSEID NACIOMAL ELECTORAL

4.2- Gestion de Ordenes

Una vez que el Proveedor ha generado sus érdenes de publicidad y pautaje el Responsable
de Manejo Econémico (RME) procedera a realizar la aceptacion de érdenes. El usuario RME
tendra un plazo maximo de 48 horas de generada la orden para la aceptacion de la orden de

SAMNCA T ITCTAA T T
R NATHE L A L

lo contrario la misma se anulara automaticamente.

En la siguiente pantalla RME podra consultar todas las 6rdenes generadas por el proveedor
de acuerdo a las dignidades o candidaturas sobre las cuales ejerce la responsabilidad del

manejo econémico.

cne)

PROMOCION ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

» FROMOCION ELECTORAL
» GESTION DE ORDERES
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4.2.1 ACEPTACION DE ORDENES

Opcidén que acepta la orden, disminuyendo el Fondo de Promocién Electoral asignado, el
sistema enviara una notificacion electrénica al RME y proveedor (RLP y Operario del Sistema)
de la aceptacion de la orden. La orden cambiara su estado definitivo a “Aceptada”.

Al hacer clic en la opcion Promocion Electoral — Gestion de Ordenes — Aceptar Ordenes se
mostrara la siguiente pantalla Ordenes de Publicidad, Pautaje y Pago:

Al presionar el botén Buscar visualizara los cuadros de busqueda de la orden, en los cuales
podra ingresar los criterios de bisqueda para consultar una orden.

Al generar la consulta se listara en pantalla todas las 6rdenes con la informacion respectiva
de acuerdo al siguiente detalle:

ORDEN: Permitira visualizar el niimero de la orden.

ORGANIZACION: Permitira visualizar el nombre de la organizacion politica con el que se
registré la orden.

DIGNIDAD: Presentara el nombre de la dignidad para la cual se genero6 la orden.

AMBITO: Presentara el tipo de ambito con la cual se registr6 la orden, puede ser Nacional o
Internacional.

PROVINCIA: Presentara el nombre de la provincia o donde aplicara la orden.

CIRCUNSCRIPCION PROVINCIAL: Presentara el nombre de la circunscripcion provincial
con la cual la orden fue registrada.

CANTON: Presentara el nombre del canton con el cual se registro la orden.

CIRCUNSCRIPCION CANTONAL: Presentara el nombre de la circunscripcion cantonal con
la cual la orden fue registrada.

PARROQUIA: Permitira visualizar el nombre de la parroquia con la cual se registro la orden.

Codigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 1.0
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PROVEEDOR: Permitira visualizar el nombre del proveedor que generd la orden.
VALOR: Presentara el valor con descuento de la orden.

ESTADO: Presentard el estado de la orden. Los estados de una orden antes de su
aceptacion (dentro de las 48 horas) seran:

1. Generada
2. Corregida

Para proceder a aceptar la orden debera realizar lo siguiente:

1. Buscar la orden
2. Seleccionar la orden
3. Dar clic en el botén Ver Detalle.

Al dar clic sobre el boton Ver detalle se presentara el formulario DETALLE ORDEN
PAUTAJE Y PAGO, en el cual podra visualizar la informacion de la orden con la que fue
registrada.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 1.0
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DETALLE ORDEN PAUTAJE Y PAGO

ORBEN DE PUBLICIDAD, PAUTAIE Y PAGD

Histornico de Cambios

b CWEETG 2 Fostaja Sareeade LEREDELE DTkl . =,
B IR § _lr.n-lj-hm-h qt.mnm&-h._m.
e RED Fwmmie Sorwpek TSRS CIHRIT

DATOS DEL PARTIDO Y SU AMBITO

Nembie Comernal dé Prinieddon - |
RLC de Provesdor LiasTeesid | N Rermudane def Registre de Proveedar: |
Evento Hectomh

Eleccion:

Elscoiore

Cingrrdedaedt:

Arndito;

Fromnou
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Cpunsermpcrin Cantonal

Farroguial

T

Orgarzacan Socak Palitca/Alana

Cahuita Duf FMIE:
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CANTIDAD PRODULCTOS: 1
TOTAL: 11,76
TOTAL CON DESCUENTO: 11.76

RESPONSABLES IMPLICADOS

TIPO DE USUARIO CEDULA HOMBRES ¥ APELLIDOS
RESPONSABLE DE MANEID BCONOMICD EYTEATEATE DANILD CVIEDD 2
REFRESEMTANTE LEGAL 1 F44B0439 ERNESTO KIETO

& QOGO | NOMBRE PRODUCTO CANTIDAD DESDE HASTA FRECHD UNITARID SURTOT DEEC

1176

RESPUESTA DE ORDEN PUBLICIDAD PAUTAJE Y PAGO

ACEPTAR ORDEN | | DEVOLVER CRDEN |
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El Formulario de Orden de Publicidad, Pautaje y Pago contendra la siguiente informacion.
NUMERO DE ORDEN DE PAUTAJE: Corresponde al nimero de pautaje

ULTIMA MODIFICACION: Corresponde a la dltima fecha de modificacion

ULTIMO ESTADO: Corresponde al Gltimo estado

HISTORICO DE CAMBIOS: Se detalle de todos los cambios realizados

DATOS DE PARTIDO Y SU AMBITO: Corresponde a la informacion de del partido y el
ambito

PRODUCTOS ANADIDOS A LA ORDEN: Detalle de productos que fueron afiadidos,
cantidad, total y descuentos de las 6rdenes

RESPONSABLES IMPLICADOQOS: Detalle de los Responsables del Manejo Econémico y el
Representante Legal

RESPUESTA DE ORDEN PUBLICIDAD PAUTAJE Y PAGO: Permitira ingresar las
observaciones por las cuales el RME devuelve la orden. Estas observaciones se le envian
automaticamente al correo del usuario operador del sistema proveedor.

ACEPTAR ORDEN

Boton Aceptar Orden: Permitird aceptar la orden, al dar clic mostrara un mensaje de
confirmacion preguntandole si esta seguro de aceptar la orden.

t=st-applih.ocnegob.ec dice:

2Eeta seguro que decea ACEFTAR fa crden’®

Accptar Lanceiaor

Al hacer clic sobre el botén Aceptar se visualizara un mensaje indicandole que la orden
esta aceptada.

t2et-applS.one.gob.ec dice:
CORCLN DC PUOLICIDAL 2AUTAIL Y PACO ACLFTADA

bvta gue edta pagma cree cuadros de dialoge acicionaes,

| Avepla |

Nota: Una vez que la orden ha sido devuelta, la misma se visualizard automéaticamente en
la opcion ORDENES DEVUELTAS.

Los estados posteriores de una orden de publicidad, pautaje y pago que ya se encuentra
aceptada por el RME y RLP dentro del sistema, seran gestionados y tendran los siguientes
estados dependiendo de cada procedimiento:

ANULADA: Cuando el RME y Proveedor solicitan la anulaciéon de la orden durante el
periodo de campafia electoral o posterior, y cumple con todos los requisitos solicitados. El
usuario Analista 2 DNPE Gestor anula la orden en el sistema.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 1.0
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MODIFICADA Y ACEPTADA: Cuando el RME y Proveedor solicitan la modificacion de la
orden durante el periodo de campafia electoral o posterior, y cumple con todos los requisitos
solicitados. El usuario Analista 2 DNPE Gestor modificara la orden en el sistema.

ENVIADA: Cuando el RME y Proveedor solicitan el pago de una orden y cumple con el
procedimiento de pago establecido. El usuario Analista 2 DNPE Gestor envia a la Direccién
Nacional Financiera para el pago.

DEVUELTA POR DNF: Cuando en el proceso de gestion de pago, como resultado del
control previo por parte de la Direccién Nacional Financiera, el expediente sea devuelto a la
Direccién Nacional de Promocién Electoral.

PAGADA: Cuando el usuario Financiero registra y carga el CUR de pago de la orden en el
sistema informatico.

DEVOLVER ORDEN

El usuario RME tendrd un plazo maximo de 48 horas de generada la orden para la
devolucion correspondiente al proveedor en caso de encontrar alguna novedad en la orden
e items de los productos afiadidos. El proveedor debera corregir inmediatamente para que
dentro del plazo maximo establecido la orden sea aceptada por el RME.

Antes de la devolucion de la orden, el RME debera registrar las novedades encontradas,
observaciones que seran visibles para el RME y Proveedor.

El usuario Proveedor, debera acceder al sistema y realizar las modificaciones en la orden
devuelta de acuerdo a las observaciones registradas por el RME y enviard nuevamente al
RME para su aceptacién (dentro de las 48 horas a partir de la hora generada de la orden)

Si una orden devuelta no fue aceptada por el RME, sera eliminada por el sistema
automaticamente (cambio de estado).

Al dar clic sobre el boton Devolver Orden el sistema emitira un mensaje de confirmacion
indicandole si esta seguro de devolver la orden.

resT-appllionegolec dice
iCstm s=gurs cus desea ODVOLYITE o ordex?

Evila yue esls pagmiz e Luadios de didlogo adicioraes,

| Pcoptar | Cancelar

Si en caso que no se ingrese las observaciones por las cuales se realiza la devolucién el
sistema mostrard un mensaje de advertencia indicando que debe ingresar las
observaciones de la devolucion de la orden.

Cédigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Version 1.0
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resT-appiih rnegaob.ec dice:

INGHLGL WA OUS CHVACTON, POR LA QUE 5L DLVULLYVL W& GROLN LL
PUBLICIDAD BALITAJE Y PO

| Bvitz guc. csta pagina croc cuadres de d aloge adigonales.

ficcptar

Nota: Una vez que la orden ha sido devuelta, la misma se visualizard automéaticamente en
la opcion ORDENES DEVUELTAS.

4.2.2 ORDENES ACEPTADAS

Una vez que las ordenes fueron aceptadas por el RME pasara a la bandeja de Ordenes
Aceptadas.

Al hacer clic en la opcion de Gestion de Ordenes — Ordenes Aceptadas, se mostrara la
siguiente pantalla:

PROCESD ELECTORAL HIF

cae) CONSEJO NACIONAL ELECTORAL " sy
s P 8 |
PROMMOCION ELICTORAL

BLICIDAD PALTAJE ¥ PAGO ACEPTADAS

= PR BT

= SELTON DN DD

Codigo: FO-02-(PE-TI-AD-02) Versién 1.0



DIRECCION NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA

/'\ INFORMACION Y COMUNICACION
cne)

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Al hacer clic en el botén Buscar permitira visualizar los cuadros de bldsqueda de la orden,
se podra ingresar los criterios de busqueda de acuerdo a cada uno de los campos del

formulario para consultar una orden aceptada.

Al generar la consulta se listara en pantalla todas las 6rdenes con la informacién respectiva

descritas anteriormente en la ACEPTACION DE ORDENES.

JROENES DE PUBLICTDAD PAUTAIE ¥ PASD ACEPTADAS

S Buscad |

Los estados de una orden aceptada pueden presentarse como:

1. Aceptada, cuando ha sido aceptada por el Responsable del Manejo Economico.
2. Anulada, cuando la orden no ha sido aceptada dentro de las 48 horas disponibles.

Enlace Ver: Al hacer clic sobre este enlace se presentara
publicidad, pautaje y pago, con un botén Imprimir.

ORDEN TE PUBLICIDAD, PAUTAIEY PAGOD
Mrce. Rwherenoa: 137 Littema modificacian (9 0B/I016 03:43:33 p. m.  Estado Aceptada

Historico de Cambios

o B LA TR
Fpate Vacn Frotsje Ga-wess m
DAL (TR 2 ACRETRES

DATOS DEL PARTIDO ¥ SU AMBITO

oie Comercial de Proveedor

el detalle de la orden de
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CANTIDAD BRODUCTOS: 2

TOTAL: 513

TOTAL CON DESCUENTO: b13
RESPONSABLES IMPLICADROS

TIPG DE WESUARIC:
RESMOINESAELE OF MANEID ECONOMICD
EREPFESEMTAMTE LEGRL

IMPRIMIE

CECARLA
2020220330
0104154935

MOMBRES ¥ APELUDCS
EDIE0s CASTELD
MARCD ADRE LARA ROBLEZ

Boton Imprimir: Al hacer clic en

se podra imprimir.

Higira:
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4.2.3 ORDENES DEVUELTAS

Si las 6rdenes fueron devueltas por el RME pasara a la bandeja de Ordenes Devueltas.

Al hacer clic en la opcion de Gestion de Ordenes — Ordenes Devueltas, se mostrara la

siguiente pantalla:
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Al presionar en el boton Buscar permitira buscar una orden que ha sido devuelta por medio
de los cuadros de busqueda o buscar todas las 6rdenes dando clic sobre el mismo.

CORDENES DE PUBLICIDAD PALITAIE ¥ PAGD DEVUELTAS

Q. sustar |

Al generar la consulta se listard en pantalla todas las érdenes que fueron devueltas con la
informacion descrita anteriormente en la ACEPTACION DE ORDENES.

CRDEMES DE PUBLICIDAD PAUTAJE ¥ PAGD DEVLIELTAS

Q. BUSCAR |

Enlace Ver: Al hacer clic sobre este enlace se presentara el detalle de la orden de
publicidad, pautaje y pago, con un botén Imprimir.
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Al hacer clic en el botén Imprimir se descargara el documento en formato .PDF y se podra
imprimir.

4.2.4 ORDENES ELIMINADAS

Si una orden devuelta no fue aceptada por el RME, sera eliminada por el sistema
automaticamente y pasara a la bandeja de Ordenes Eliminadas.

Al hacer clic en la opcion de Gestion de Ordenes — Ordenes Eliminadas, se mostrara la
siguiente pantalla:

PROCES0 ELECTORAL 2017

caed CONSEJO NACIONAL ELECTORAL AL A M)
. i Ty R
RO ELICTORAL

I CRDENES DE PUBLICIDAD PAUTAIE ¥ PAGD ELIMINADAS

= GENTIEN [ SR

G mmces

Al presionar en el boton Buscar permitird buscar una orden que ha sido eliminada por
medio de los cuadros de busqueda o buscar todas las 6rdenes dando clic sobre el mismo.
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Al generar la consulta se listara en pantalla todas las 6rdenes con la informacién respectiva
descrita anteriormente en la ACEPTACION DE ORDENES.
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Enlace Ver: Al hacer clic sobre este enlace se presentara el detalle de la orden de
publicidad, pautaje y pago, con un botén Imprimir.
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