ca—/a DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE FORMULARIOS ESTABLECIDOS POR EL
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL PARA EL MANEJO DE CUENTAS DE CAMPANA
PARA EL PROCESO ELECTORAL PARA ELEGIR VOCALES DE LA JUNTA
PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL CANTON ARENILLAS
DE LA PROVINCIA DE EL ORO

Introduccién

En aplicacion a lo dispuesto en los numerales 3 y 6 del articulo 219 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador, en concordancia con los numerales 5 y 9 del articulo 25 de la Ley Organica
Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del Ecuador, Cédigo de la Democracia y el
articulo 25 del Reglamento para el Control de la Propaganda o Publicidad y Promocién Electoral,
Fiscalizaciébn del Gasto Electoral y su Resolucion en Sede Administrativa, las organizaciones
politicas / alianzas, deberan utilizar obligatoriamente los formatos disefiados por el Consejo
Nacional Electoral, para las transacciones generadas antes y durante la campafia electoral.

Propdésito

Proporcionar un instructivo técnico que permita facilitar el correcto uso de cada uno de los
formularios que deberan utilizarse para el registro de los ingresos y gastos realizados por las
organizaciones politicas / alianzas en las campanfas electorales.

Comprobante de Recepcién de Contribucion y Aportes
Comprobante de Ingresos

Listado de Contribuyentes

Comprobante de Egresos

Vale de Caja Chica

Arqueo de Caja Chica

Reposicién y/o Liquidacién de Fondo Fijo de Caja Chica, v,
Liquidacién de Fondos de Camparfia Electoral.

©ONoOOA~WNE

Alcance

Este instructivo esta dirigido a los Responsables del Manejo Econémico y a los Contadores
Publicos Autorizados de cada organizacion politica / alianzas que participen en el Proceso
Electoral para Elegir Vocales de la Junta Parroquial Rural de la Parroquia “La Cuca” del Cantén
Arenillas de la Provincia de El Oro.

Definiciones

Los ocho (8) formularios definidos para el Proceso Electoral para Elegir Vocales de la Junta
Parroquial Rural de la Parroquia “La Cuca” del Canton Arenillas de la Provincia de El Oro, llevaran
en el encabezado:
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cm DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

a. Logotipo de la organizacion politica / alianza.- Aprobado por el Consejo Nacional Electoral.

p6P3 Izquierda [PARIDO SOCIAUSTA
#6 m AVANZA E m%«mm WY ECUATORIANO

- (CUADOR

9 MOVIMIENTOS POLITICOS NACIONALES

CEAANZARS

PACHARU TIK UNIONICMToIs e € pense

b. Nombre de la organizacién politica / alianza — Lista Nro.- Identificacién de la organizacion
politica / alianza inscrita en el Consejo Nacional Electoral.

Quito — Ecuador
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c ﬁ—a DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

1. FORMULARIO: COMPROBANTE DE RECEPCION DE CONTRIBUCIONES Y APORTES (CRCA)

Documento en el cual el responsable del manejo econdmico recibe y registra las
contribuciones en numerario o especie realizadas por personas naturales, candidatos y
organizaciones politicas / alianzas.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO
LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA / ALIANZA - LISTA No.
COMPROBANTE DE RECEPCION DE CONTRIBUCIONES Y APORTES Nro. CRCA-XXXX
Fecha: Por USD: | |
Nombre de Aportante:
cc. [T T TT TT TT1]-1
La cantidad de:
délares.
APORTE EN:
Efectivo I:l
Cheque I:l No. Banco Cta. Cte. No.
Transferencia |:| No. Banco Cta. Cte./Ahorros No.
Especie |:| Detalle
TIPO DE APORTANTE:
Persona Natural |:I
Candidato |:I
Organizacidn Politica |:|
IDENTIFICACION PLENA DEL APORTANTE:
Pais: Provincia: Ciudad:
Direccién Domiciliaria:
NUM ERO TELEFONICO CONVENCIONAL NUM ERO TELEFONICO CELULAR
Correo Electrénico Personal: @
Yo,
portador de la cédula de ciudadania No. I I I I I I I I I I - I:lDECLAROque mi aporte es licitoy legal y que no me encuentro inmerso
en los casos de contribuciones ilicitas o prohibidas, establecidas en el articulo 219 de la Ley Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del
Ecuador, Cédigo de la Democracia.
FIRMA FIRMA
NOMBRE APORTANTE NOMBRE RME
c.c. c.c.
APORTANTE RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO
NOTA: R En caso de aportaciones en ESPECIE, deberd registrarse el valor de la factura de compra (sin incluir IVA)
Adjuntar copia de la cédula de ciudadania del aportante.

Quito — Ecuador
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11

1.2

13

14

15

1.6

Nro. CRCA.- Numero cronoldgico y secuencial del registro de aporte.

Ejemplo: CRCA-0001
CRCA-0002, etc.

ELECCION DE WOCALES DE LA JUNTA PARROOQUIAL RURAL DE LA PARROOUIA "LA CUCA"™ DEL
CANTOMN AREMNILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LO-EOTIFD DE LA
OREAMNEAC KN

PO KA o AL NS, TARR R DR LA DR A AT PO T S, - LT
COMPROBANTE DE RECEPCION DE CONTRIEUCHIMNES ¥ APORTES Mo CRCA—E)O(X

rache: For uEo:

Mombre de Aportante:

ce. [T TT T T T T1T1-

Le cantidedde:

Choque

[
Trmnaforcncie I:I M. Banos CTa Clc fARcrrca Mo

Eamccic

Fecha.- Dia, mes y afio en el que se realice el aporte.

Por USD.- Valor econémico del aporte en numerario o especie realizado (registrar en
nameros)

Nota.- En caso de ser aporte en especie, se debera registrar el valor del subtotal antes
del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A), en el registro de ingresos y gastos.

Nombre de Aportante.- Identificacion plena del aportante (nombres y apellidos
completos) de la campafia electoral.

Ejempilo:

Maria Fernanda Delgado Pozo

Nota: El comprobante de recepcion de contribuciones y aportes se debera emitir por cada
aportante (Ninguna persona podra aportar a nombre de terceros).

Cédula de Ciudadania (C.C.).- Identificacién en nimeros que acredita la identidad plena
del aportante.

Ejemplo:

[1]3]2[8]7[1]5]9[9]-]0]

Nota.- Se debera adjuntar la copia de cédula de ciudadania clara y legible.
La Cantidad de.- Valor econdémico del aporte en numerario o especie realizado (registrar
en letras)

Quito — Ecuador
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1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

Aporte en.- Tipo de contribucién realizada:

e Efectivo.- Contribucién en billetes o0 monedas metalicas que una persona natural,
candidato, organizacién politica / alianza realiza como aporte a la campafia electoral.

e Cheque.- Documento bancario mediante el cual la persona natural, candidato,
organizacion politica / alianza entrega como aporte a la camparia electoral.

Nota.- Especificar el niumero de cheque, banco al que corresponde y nimero de
cuenta corriente.

e Transferencia.- Transaccion interbancaria mediante la cual la persona natural,
candidato, organizacioén politica / alianza entrega como aporte a la campafia electoral.

Nota.- Especificar el nUmero de transferencia, banco al que corresponde y nimero de
cuenta corriente / ahorros.

e Especie.- Contribucion de bienes o servicios debidamente detallados y valorados a
precio de mercado.
(Ejemplo: camisetas, banderas, servicios contables, etc.).

Tipo de Aportante.- Seleccionar el tipo de aportante segun el caso.

e Persona Natural
e Candidato
e Organizacion Politica / Alianza

Identificacion Plena del Aportante.- Llenar obligatoriamente los campos: pais,
provincia, ciudad, direccion domiciliaria, numero telefénico convencional - celular y correo
electrénico personal.

Declaracion.- Nombres y apellidos completos, nimero de cédula de ciudadania, dénde
se declara que la contribucién realizada es de origen licito, legal y que no se encuentra

inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en la Ley.
(Art. 219 de la Ley Organiza Electoral y de Organizaciones Politicas, C6digo de la Democracia.)

Ejempilo:

Yo, VELEZ MONROY SEGUNDO GALO, portador de la cédula de ciudadania No.
010357830-8, DECLARO que mi aporte es licito y legal y que no me encuentro inmerso en
los casos de contribuciones ilicitas o prohibidas establecidas en el articulo 219 de la Ley
Organica Electoral y de Organizaciones Politicas de la Republica del Ecuador, Cédigo de la
Democracia.

Firma.- La que conste en la cédula de ciudadania del aportante, con la cual acepta el
contenido del documento, como también la del responsable del manejo econémico, quien
certifica la recepcion del aporte.
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FORMULARIO: COMPROBANTE DE INGRESO (CING)

DIRECCION NACIONAL DE

FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

Documento en el cual el responsable del manejo econdmico registra los aportes en numerario
0 especie recibidas segun los comprobantes de recepcién de contribuciones y aportes.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA

NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.

COMPROBANTE DE INGRESO

Nro. CING- [ XXXX |

Fecha: PorusD: | 0,00|
La de:
ddlares.
CORRESPONDE A COMPROBANTE DE RECEPCION DE CONTRIBUCIONES Y APORTES: TOTAL
No. I I [ I ] =
vaor: [ I [ I ] =
No. L 1 |1 [ I ] = [
valor: [ ] I [ | ] =
RECIBIDO EN:
Etectivo O
Cheque ] no. Banco Cta.Cte. No.
Transferencia 1 no. Banco Cta.Cte./Ahorros No.
Especie [ obetalte
OTROS:
Préstamo ] e Banco Cta.Cte. No.
Interés Cta. Cte. [ e Banco Cta.Cte. No.
DATOS DEL DEPOSITO:
Fecha: Papeleta de Depésito Nro. Valor de Depésito USD:
Banco: Cta. Cte. Unica Electoral No.
REGISTRO CONTABLE:
COD. CUENTA DETALLE DEBE HABER
SUMAN:
Elaborado: Revisado:
FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE RME
cc. cc.
CONTADOR RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO

Quito — Ecuador
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CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

2.1 Nro. CING.- Nimero cronoldgico y secuencial del registro de aporte.

Ejemplo: CING-0001
CING-0002, etc.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA

NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.

COMPROBANTE DE INGRESO Nro(CING- | XXXX |

La cantidad de:

dolares.
CORRESPONDE A COMPROBANTE DE RECEPCION DE CONTRIBUCIONES Y APORTES: TOTAL
oo [ ] | | | | | | | | | = |
vaor: [ ] | | | | | | | | | | -
oo [ ] | | | | | | | | | -
vaor: [ ] | | | | | | | | | | -

2.2 Fecha.- Dia, mes y afio en el que se realice el ingreso.

2.3 Por USD.- Valor econébmico del aporte en numerario o especie realizado (registrar en
nameros)

Nota.- En caso de ser aporte en especie, se debera registrar el valor del subtotal antes
del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A) en el registro de ingresos y gastos.

2.4 La Cantidad de.- Valor econdmico del aporte en humerario o especie realizado (registrar
en letras)

2.5 Corresponde a Comprobante de Recepcién de Contribuciones y Aportes.-
Especificar el nimero y el valor del o los comprobantes de recepcién de contribuciones y
aportes, de acuerdo al valor del comprobante de ingreso que se esta registrando.

2.6 Recibido en.- Tipo de contribucion realizada:

e Efectivo.- Contribucién en billetes o0 monedas metalicas que una persona natural,
candidato, organizacion politica / alianza realiza como aporte a la campafia electoral.

e Cheque.- Documento bancario mediante el cual la persona natural, candidato,
organizacién politica / alianza entrega como aporte a la campafa electoral.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec 7

Auv. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411



ca—/a DIRECCION NACIONAL DE

FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Nota.- Especificar el nimero de cheque, banco al que corresponde y nimero de
cuenta corriente.

e Transferencia.- Transaccion interbancaria mediante la cual la persona natural,
candidato, organizacién politica / alianza entrega como aporte a la campafia electoral.

Nota.- Especificar el nUmero de transferencia, banco al que corresponde y nimero de
cuenta corriente / ahorros.

e Especie.- Contribucion de bienes o servicios debidamente detallados y valorados a
precio de mercado.
(Ejemplo: camisetas, banderas, servicios contables, etc.)

e Préstamo.- Cantidad de dinero solicitado al Sistema Financiero Nacional por la
campafia electoral en las que participen las organizaciones politicas / alianzas
calificados por el Consejo Nacional Electoral.

Nota.- Especificar el nUmero de transferencia, banco al que corresponde y nimero de
cuenta corriente.

e Interés Cuenta Corriente.- Valor generado por el Sistema Financiero Nacional por el
dinero registrado en la cuenta bancaria corriente Unica electoral.

Nota.- Especificar el nimero de referencia (transaccion), banco al que corresponde y
numero de cuenta corriente.

Datos del Depd6sito- Informacion del depdésito: fecha, nimero de papeleta de depdésito,
valor depositado, nombre del banco y nUmero de cuenta corriente.

Cdédigo Cuenta.- Numeros que identifican la cuenta contable a registrarse.

Ejempilo:

(45202002 ] XXOXXXXXXHXXKXX XXX XXX KXXXX

Detalle.- Nombre que identifica el cédigo de cuenta.

Ejempilo:

4.1.1.02

Nota.- El plan de cuentas (cédigo y cuenta) a utilizarse debera ser el establecido por el
Consejo Nacional Electoral.

Debe.- Registra los valores de acuerdo a la transaccidn realizada (Bancos e inventarios).

Haber.- Registra los valores de acuerdo a la transaccién realizada (considerando cuentas
de ingreso e inventario).

Firma.- La que consta en la cédula de ciudadania del contador y del responsable del
manejo econémico con la cual aceptan el contenido del documento.
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3.

DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

FORMULARIO: LISTADO DE CONTRIBUYENTES DE LA CAMPANA ELECTORAL

Documento en el cual el responsable del manejo econémico realiza un resumen del registro
de los aportes en numerario o especie, receptados en los comprobantes de recepcion de
contribuciones y aportes.

www.cne.gob.ec

Auv. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO
LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.
LISTADO DE CONTRIBUYENTES DE LA CAMPARNA ELECTORAL
TIPO DE APORTE
No. FECHA NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS CEDULA CIUDADANIA CRCA No. CING No. NUMERARIO ESPECIE
en Uso suTOTAL USD
1
2
3
a4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
a7
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
TOTAL DE APORTES QUE DEBEN SER CONTABILIZADOS: 0,00 0,00
Elaborado: Revisado:
FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE
c.c. c.C.
CONTADOR RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO
REFERENCIA: CRCA= Comprobante de Recepcién de Contribuciones y Aportes.
CING= Comprobante de Ingreso.
Quito — Ecuador 9
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DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

3.7 Fecha.- Dia, mes y afio en el que se realice el aporte.

3.8 Nombres y Apellidos Completos.- Identificacion plena del aportante a la campafa

electoral.

3.9 Cédula de Ciudadania.- Identificacion en nimeros que acredita la identidad plena del

aportante.

Ejemplo:

3.10 Nro. C.R.C.A.- Numero secuencial registrado en el comprobante de recepcién de

[1]7]2]8]7]1]

5[9]9]-]0]

contribuciones y aportes

Ejemplo:

ELECCIOMN DE VOCALES DE LA JUNTA PARR

CANTON AREMILLAS

OOQUIAL RURAL DE LA PARROOUIA "LA CUCA"™ DEL
DE LA PROVINCIA DE EL OROD

LOEOTIFD DE LA
ORGEAMEAC KN
POLIT koA, 7 AL TS,

BADSARE R DR LA DR GAMI AT POUTION § SLLANTE, - LISTA Mo

rachm:

COMPROBANTE DE RECEPCION DE Cd

Fombre de Aportante:

o [

Les cantided de:

PR N
Efcctive
chogque
Tranafersncia

Eamssic

INTRIBUCIOMES ¥ APORTES )

For S0

o CRCA—EJO(X

3.11 Nro. CING.- Nimero secuencial registrado en el comprobante de ingreso.

3.12 Aporte en Numerario.- Valor de la contribucion en efectivo o cheque que una persona
natural, candidato, organizacién politica / alianza realiza como aporte a la campafia

electoral.

3.13 Aporte en Especie.- Valor de la contribucion de bienes o servicios debidamente
detallados y valorados a precio de mercado.
(Ejemplo: camisetas, banderas, servicios contables, etc.).

Nota.- En caso de ser aporte en especie, se debera registrar el valor del subtotal antes
del Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) en el registro de ingresos y gastos.

3.14 Firma.- La que conste en la cédula de ciudadania del contador y del responsable del
manejo econémico con la cual aceptan el contenido del documento.

Quito — Ecuador
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4.

FORMULARIO: COMPROBANTE DE EGRESO (CEGR)

Documento en el cual el responsable del manejo econdmico registra los gastos en bienes o
servicios, desembolsos para caja chica, consumo de inventario realizados durante la campafa
electoral, al que debe adjuntarse la respectiva documentaciéon de soporte (comprobantes de
venta autorizados por el Servicio de Rentas Internas y otros).

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA"

DEL CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA

NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA / ALIANZA - LISTA No.

COMPROBANTE DE EGRESO Nro. CEGR- [XXXX]

PorUsD: | |

TIPO DE EGRESO:

Comprobante de Venta

Apertura de Caja Chica

Consumo de Inventario

Pago de Impuestos

Otros

FORMA DE PAGO:

Banco

REGISTRO CONTABLE:

I:l Cheque No.

Mes:

Detalle:

_________________________________ I:l Transferencia No.

Cta.Cte. Electoral No.

COD. CUENTA

DETALLE DEBE HABER

SUMAN:

Elaborado: Revisado:

FIRMA FIRMA

NOMBRE NOMBRE RME
c.c. Cc.C.
CONTADOR RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
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4.1 Nro. CEGR.- Numero cronoldgico y secuencial del registro de gasto.

Ejemplo: CEGR-0001
CEGR-0002, etc.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA"
DEL CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLI’TICA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA / ALIANZA - LISTA No.

Fecha: Por USD: | |

Pagado a:

ce. [TTTT TTTT]-[] LU A I I

COMPROBANTE DE EGRESO

4.2 Fecha.- Dia, mes y afio en el que se realice el gasto, el desembolso para creacién de
caja chica, consumo de inventario, pago de impuestos y otros.

4.3 Por USD.- Valor econémico del gasto, desembolso para creacion de caja chica, consumo
de inventario realizado, pago de impuestos y otros (registrar en nimeros)

4.4 Pagado a.- ldentificaciébn en letras y nimeros que acredita la identidad de los

proveedores.
Ejemplo:
M&M PUBLICIDAD
1/7/8]8]0)1|6]4]3]|5/0/0]1 (ELABORACION DE GIGANTOGRAFIAS)

4.5 La Cantidad de.- Valor econdmico del gasto, desembolso para creacion de caja chica,
consumo de inventario realizado, pago de impuestos y otros (registrar en letras)

4.6 Por Concepto de.- Descripcion del gasto, desembolso para creacién de caja chica,
consumo de inventario realizado, pago de impuestos y otros.

Ejemplo: Gigantografias, camisetas, gorras, pancartas, servicios contables, etc.
4.7 Tipo de Egreso.- Seleccionar el tipo de egreso segun el caso.

Comprobante de Venta (colocar el nUmero del documento soporte)

Apertura de Caja Chica

Consumo de Inventario

Pago de Impuestos (Colocar el mes al que corresponde el pago de impuesto)
Otros

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec

Auv. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411

12



cm DIRECCION NACIONAL DE

FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

4.8

4.9

4.10

4.7

4.8

4.11

e Otros (Pago de préstamo, cuentas por pagar, liquidacién de saldo sobrante entregado
a la organizacion politica / alianza con el debido documento de respaldo, en el caso de
numerario se adjuntard el comprobante de depésito realizado en la cuenta de la
organizacion politica y en el caso de especie se adjuntara la certificacion de entrega
recepcion de los bienes a la organizacion politica / alianza, etc.)

Forma de Pago.- Informacion del egreso realizado, tal como: numero de cheque,
transferencia, nombre del banco y nUmero de cuenta corriente.

Cdédigo Cuenta.- Numeros que identifican la cuenta contable a registrarse.

Ejemplo:

; XOOXXXXKXIHXXHXHXXXKXHXXXXXEXXKXXXX

Detalle.- Nombre que identifica el codigo de cuenta.

Ejemplo:

5.1.7.01

Nota.- El plan de cuentas (cédigo y cuenta) a utilizarse debera ser el establecido por el
Consejo Nacional Electoral.

Debe.- Registra los valores de acuerdo a la transaccion realizada (considerando las
cuentas de gasto).

Haber.- Registra los valores de acuerdo a la transaccion realizada (considerando las
cuentas bancos e inventarios).

Firmas.- La que conste en la cédula de ciudadania del contador y del responsable del
manejo econdémico con la cual aceptan el contenido del documento.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411 l
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ca—/a DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

5. FORMULARIO: VALE DE CAJA CHICA (VCCH)

Documento en el cual el responsable del manejo econémico registra los gastos realizados en
la campafa electoral de hasta 100,00 USD, el mismo que debera adjuntar la respectiva
documentacion habilitante (comprobantes de venta autorizados por el Servicio de Rentas
Internas).

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION

POLI’TICA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLiTICA/ALIANZA - LISTA No.
VALE DE CAJA CHICA Nro.VCCH-[ XXXX |
Fecha: Por USD: | |
Pagado a:
cee. [T TTTTTTTTI-1 rRuc [ [ T T T T TTTTTTTT]

La cantidad de:

Porconceptode :

FORMA DE PAGO:

|:I Efectivo

Comprobante de Venta No.

REGISTRO CONTABLE:

COD. CUENTA DETALLE DEBE HABER

SUMAN:

Elaborado: Revisado:
FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE RME
c.c. c.c.
CONTADOR RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411 l
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CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

5.1 Nro. VCCH.- Namero cronolégico y secuencial del registro de gasto.

5.2

53

5.4

55

5.6

5.7

5.8

59

Ejemplo: VCCH-0001

VCCH-0002, etc.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL

CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA

ORGANIZACION
POL[TICA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLiTI(‘J\/ALIANZA - LISTA No.
VALE DE CAJA CHICA ro.VCCH-| XXXX |
FeCha: Por USD: | |
Pagado a:
ce [ITTTTTTTTI-] roe [ [ [T T [T TTTTTT]
Lacantidad de:
ddlares.

Fecha.- Dia, mes y afio en el que se realice el gasto.

Por USD.- Valor econémico del gasto realizado (registrar en nimeros)

Pagado a.- ldentificacibn en letras y nimeros que acredita la identidad de los

proveedores.
Ejempilo:
M&M PUBLICIDAD
1/7/8]8]0]1|6]4]3]|5/0/0]1 (ELABORACION DE GIGANTOGRAFIAS)

La Cantidad de.- Valor econémico del gasto realizado (registrar en letras)

Por Concepto de.- Descripcion del gasto realizado por la adquisicion de bienes o

servicios.

Ejemplo: Impresiones, copias, etc.

Forma de Pago.- EFECTIVO.

Comprobante de Venta No.- Numero que identifica al documento autorizado por el
Servicio de Rentas Internas por la adquisicién de bienes o servicios de hasta 100,00

USD.

Cdédigo Cuenta.- Numeros que identifican la cuenta contable a registrarse.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec

Auv. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411
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5.10

511

5.12

5.13

Ejemplo:

; XXXXXXXXXHXXHXXHKXKKXXHXXXXXKXXKXXXX

Detalle.- Nombre que identifica el codigo de cuenta.

Ejemplo:

5.1.7.01

Nota.- El plan de cuentas (cédigo y cuenta) a utilizarse debera ser el establecido por el
Consejo Nacional Electoral.

Debe.- Registra los valores de acuerdo a la transaccién realizada (considerando la
partida de gasto).

Haber.- Registra los valores de acuerdo a la transaccién realizada (considerando la
partida de caja chica).

Firmas.- La que conste en la cédula de ciudadania del contador y del responsable del
manejo econémico con la cual aceptan el contenido del documento.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec

Av. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15410/ 411
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6.

cm DIRECCION NACIONAL DE

FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

FORMULARIO: ARQUEO DE CAJA CHICA

Documento en el cual el responsable del manejo econémico, analiza los movimientos
econdmicos realizados en efectivo, en un momento determinado, con el objeto de verificar si
existe documentos de respaldo del efectivo utilizado y si el saldo que arroja esta cuenta
corresponde con lo que se encuentra fisicamente en caja.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411 l
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cne)

DIRECCION NACIONAL DE

FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION

POLITICA / NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.
ALIANZA
ARQUEO DE CAJA CHICA
Fecha: Monto asignado USD:

La cantidad de:

délares.
Nombre del custodio:
Fecha de la dltima reposicién:
Horade iniciodel arqueo:
Hora de finalizacién del arqueo:
RealizZad o POK:
DOCUMENTACION EXISTENTE EN CAJA CHICA:
iecidelcomprobantelas No. Comprobante Fecha Concepto Valor
respaldo
Total de valores que constan en los documentos existentes|$
EFECTIVO EXISTENTE:
BILLETES MONEDAS
DENOMINACION UNIDADES TOTAL DENOMINACION UNIDADES TOTAL

$ 100,00 $1,00

$ 50,00 $0,50

$ 20,00 $0,25

$ 10,00 $0,10

$5,00 $0,05
$1,00 $0,01
Total Billetes|$ Total Monedas|$

[TOTAL EFECTIVO B | [SALDO SEGUN ARQUEO I8 |

Novedades y Sugerencias:

RESPONSABLE ARQUEO REALIZADO POR:
FIRMA FIRMA
NOMBRE NOMBRE
c.c c.c
CUSTODIO RESPONSABLE DEL MANEJO ECONOMICO

6.1 Fecha.- Dia, mesy afio que se realice el arqueo de caja chica.

6.2 Monto Asignado USD.- Valor econémico establecido para la apertura de caja chica

(registrar en numeros)

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec 18
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411 l



ca-/a DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

6.3 La cantidad de: Valor econémico establecido para la apertura de caja chica (registrar en
letras)

6.4 Nombre del Custodio.- Identificacion en letras del responsable del manejo de caja chica.

6.5 Fecha de la Ultima Reposicion.- Dia, mes y afio que se repuso el fondo de caja chica
previa presentacion de documentacion de respaldo.

6.6 Horade Inicio del Arqueo
6.7 Horade Finalizacion del Arqueo

6.8 Realizado por.- Nombre de la persona que realiza el andlisis del movimiento econdmico
del fondo de caja chica.

6.9 Tipo de Comprobante de Venta.- Documento soporte autorizado por el Servicio de
Rentas Internas por la adquisicion de bienes o servicios de hasta 100,00 USD.

6.10 No. De Comprobante.- Namero que identifica al documento autorizado por el Servicio de
Rentas Internas.

6.11 Fecha.- Dia, mes y afio especificado en el comprobante de venta.
6.12 Concepto.- Descripcidén del gasto realizado por la adquisicién de bienes o servicios.

6.13 Valor.- Precio del gasto realizado por la adquisicién de bienes o servicios (registrar en
nameros)

6.14 Efectivo Existente.-

¢ Billetes: Unidades evidenciadas fisicamente de acuerdo a cada denominacion.

e Monedas: Unidades evidenciadas fisicamente de acuerdo a cada denominacion.

6.15 Novedades y Sugerencias.- Que se susciten durante el arqueo

6.16 Firmas.- La que conste en la cédula de ciudadania del custodio y del responsable del
manejo econémico con la cual aceptan el contenido del documento.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec 19
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CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

7. FORMULARIO: REPOSICION Y/O LIQUIDACION DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Documento en el cual el custodio de caja chica solicita la reposicion o liquidacion de los
valores utilizados previa presentacion de sus respectivos justificativos a fin de mantener el
valor autorizado para el manejo del fondo o proceder a su liquidacion.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION POLITICA /
ALANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.
REPOSICION Y/O LIQUIDACION DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA No.| XXXX
REPOSICION D LIQUIDACION D
Pagos efectuados del al del mes de de20
Vale de Caja Chi Tipo de C: bante d No. Comp. Val
EERAE Fecha L o ornp Concepto Beneficiario Valor a.o ' Valor Neto Pagado
No. Respaldo Retencion retenciones
Total Gastos Incurridos
El total de gastos incurridos es de: Fondo Asignado
Saldo Disponib
Observaciones:
Elaborado: Revisado: Custodio del Fondo de Caja Chica

FIRMA

FIRMA

FIRMA

NOMBRE
o
CONTADOR

NOMBRE
cc
RESPONSABLE DEL MANEJO ECONGMICO

NOMBRE
cc

CusToDio

7.1 No.- Namero cronoldgico y secuencial de la reposicién y/o liquidacion de caja chica.

Ejemplo: 0001

Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
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cm DIRECCION NACIONAL DE

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA

ORGANIZACION POLITICA /
ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.

REPOSICION Y/O LIQUIDACION DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA < No.| XXXX

REPOSICION D LIQUIDACION D

Pagos efectuados del al del mes de de20

7.2 Reposicidn.- Seleccionar segun sea el caso.
7.3 Liquidacidn.- Seleccionar segun sea el caso.

7.4 Pagos Efectuados del....... al....... del mes de......... de 20.......- Periodo en el cual se
realizaron los gastos de hasta 100,00 USD, por la adquisicién de bienes o servicios.

7.5 Vale de Caja Chica No.- Numero de referencia del comprobante de vale de caja chica.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLiTI CA / ALIANZA NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLI'TICA/ALIANZA - LISTA No.

VALE DE CAJA CHICA Nro.V ‘m

Fecha: Por USD: | |

Pagado a:

ce. [TTTTTTTTI-[] roc [ [ [T T [TTTTTTT]

La cantidad de:

ddlares.

Porconceptode:

7.6 Fecha.- Dia, mes y afio registrado en el comprobante de vale de caja chica.

7.7 Tipo de Comprobante de Respaldo.- Documento que justifique el gasto realizado.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec 21
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FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

7.8 No. Comprobante de Retencién: Numero de documento autorizado por el Servicios de
Rentas Internas, emitido por las organizaciones politicas / alianzas.

7.9 Concepto.- Descripcion del gasto realizado.
7.10 Beneficiario.- Nombre del custodio de caja chica.
7.11 Valor.- Total del comprobante de respaldo (Subtotal + IVA)

7.12 Valor de Retenciones.- Cantidad retenida por los gastos realizados por la adquisicién de
bienes o servicios.

7.13 Valor Neto Pagado.- Valor — Valor Retenciones

7.14 Total de Gastos Incurridos.- 2 de los gastos incurridos en el periodo establecido en el
numeral 7.13.

7.15Fondo Asignado.- Valor establecido para gastos con cargo a caja chica.
7.16 Saldo Disponible.- Total de Gastos Incurridos - Fondo Asignado
7.17 El Total de Gastos Incurridos es de.- Valor en letras considerado en el numeral 7.14

7.18 Observaciones.- Descripcion de alguna anomalia encontrada en el andlisis de caja
chica.

7.19Firmas.- La que conste en la cédula de ciudadania del custodio, contador y del
responsable del manejo econdémico con la cual aceptan el contenido del documento.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec

Auv. 6 de Diciembre

N33-122 y Bosmediano
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411
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DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION Y CONTROL DEL GASTO ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

FORMULARIO: LIQUIDACION DE FONDOS DE CAMPANA ELECTORAL

Documento en el cual el responsable del manejo econémico registra los saldos de las cuentas
de ingresos y gastos realizados antes y durante la campafia electoral.

ELECCION DE VOCALES DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL DE LA PARROQUIA "LA CUCA" DEL
CANTON ARENILLAS DE LA PROVINCIA DE EL ORO

LOGOTIPO DE LA
ORGANIZACION
POLITICA / ALIANZA

NOMBRE DE LA ORGANIZACION POLITICA/ALIANZA - LISTA No.

LIQUIDACION DE FONDOS DE CAMPARNA ELECTORAL

a) RESUMEN DE INGRESOS:

APORTES RECIBIDOS

a.1.1. NUMERARIO
[2311.01 [Recursos Privados Personas Naturales de Nacionalidad Ecuatoriana I 0,00]
[a.1.1.03 [Recursos Privados Personas Naturales Extranjeras Residentes en el Ecuador 0,00
TOTAL RE 0,00
a.1.2. ESPECIE
[4.1.2.01 [Recursos Privados Personas Naturales de Nacionalidad Ecuatoriana | 0,00]
[2.1.2.03 |Recursos Privados Personas Naturales Extranjeras Residentes en el Ecuador | 0,00]
[ TOTAL RECIBIDO EN ESPECIE| 0,00]
a2, OTROS INGRESOS
a.2.a. INGRESOS PROVENIENTES DE LAS ORGANIZACIONES POLITICAS
[a221 01 [Rentas financieras de los bienes de la OP / OS y sus frentes sectoriales I 0,00]
[a2-102 [Actividades promocionales de las OP / OS y sus frentes sectoriales [ 0,00]
a.2.2. INTERESES CUENTA CORRIENTE
[a2-z7o01 [Intereses Cuenta Corriente I 0,00]
TOTAL OTROS INGRESOS| 0,00]
[foTAL DE INGRESOS I 0,00]
b) RESUMEN DE GASTOS IMPUTABLES:
R GASTOS DE PERSONAL
1.1.1.01 Honorarios Profesionales de Nacionales 0,00
1.1.1.02 Honorarios Profesionales ocasionales de Extranjeros 0,00
1.1.1.03 Servicios Prestados 0,00
04 Gastos Sueldos 0,00
o Movilizacion y Transporte 0,00
o Viaticos y Subsistencias 0,00
07 Aportes IESS y demas Beneficios Sociales 0,00
O Refrigerios para el personal 0,00
095 Otros 0,00
TOTAL GASTOS DE PERSONAL 0.00]
1.2, GASTOS ADMINISTRATIVOS, BIENES Y SERVICIO DE CONSUMO
01 Arriendos 0,00
03 Agua Potable 0,00
03 Energia Eléctrica 0,00
04 Servicio Telefénico 0,00
05 Servicio de Internet 0,00
o6 ateriales, Suministros de Oficina 0,00
-1.2.1.07 ateriales de Aseo 0,00
1.2.1.08 Otros 0,00
TOTAL GASTOS ADMINISTRATIVOS, BIENES Y SERVICIO DE CONSUMO 0,00]
13, PROPAGANDA ELECTORAL
-1.01 Elaboracion de Articulos Promocionales, Imprenta Reproduccion y Similares 0,00
1.02 Propaganda Virtual para Campafas Electorales 0,00
GE Cierres de Elecciones Campaha Electoral 0,00
04 Otros Campanas Electorales 0,00
TOTAL PROPAGANDA ELECTORAL 0.00]
514 [GASTOS FINANCIEROS
5.1.4.01 [intereses, Comisiones y Servicios Bancarios de Campaha Electoral I 0,00
TOTAL GASTOS FINANCIEROS 0.00]
5.1.5. [OoTROS GASTOS
5.1.5.01 [Interés, multas y formularios | 0,00
5.1.5.02 [otros .
TOTAL OTROS GASTOS 0,00]
5.1.7. [GASTOS REALIZADOS ANTES DE LA CONVOCATORIA
5.1.7.01 |Gastos realizados antes de la convocatoria de campahna electoral I 0,00
TOTAL GASTOS REALIZADOS ANTES DE LA CONVOCATORIA 0,00]
[foTAL DE GASTOS I 0,00]
) RESUMEN DE GASTOS NO IMPUTABLES:
[5.2.02. [eAasTO IVvA PAGADO I 0,00]
d) LIQUIDACION DEL SALDO SOBRANTE:
5.1.6. [LiIQUIDACION SALDO SOBRANTE
5.1.6.1.01 [Organizacion Politica-Numerario | 0,00
51.6.2.01 [Organizacion Politica-Activo Fijo | 0,00
TOTAL SALDO SOBRANTE ©0.00]
e) RESULTADO DEL PERIODO
| EXED [RESULTADO DEL PERIODO I 0,00]

CERTIFICACION: Los abajo firmantes certificamos, que la presente LIQUIDACION DE FONDOS DE CAMPARNA ELECTORAL, ha sido elaborada de
conformidad al balance general, estado de resultados y demas documentos de soporte contable, los mismos que fueron discutidos y aprobados,
el de. de 20

P del j i Contador/a

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
Auv. 6 de Diciembre
N33-122 y Bosmediano l
PBX: (593 2) 38 15 410/ 411 l
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8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Resumen de Ingresos.- Detalle de los saldos de las cuentas de ingreso utilizados antes
y durante la campafia electoral, que corresponden a la recepcion de aportes:

e Numerario
e Especie, vy,
e Otros ingresos.

El Total de Ingresos corresponde a la sumatoria de los valores detallados en las cuentas
numerario, especie y otros ingresos.

Resumen de Gastos Imputables.- Detalle de los saldos de las cuentas de gastos
realizados antes y durante la campania electoral.

Resumen de Gastos No Imputables.- Detalle del saldo de la cuenta IVA Pagado.

Liguidacién de Saldo Sobrante.- Valor del saldo sobrante de la diferencia entre
ingresos y egresos generados en la campafia electoral, en numerario 0 especie
entregado a la organizacién politica / alianza.

Resultado del Periodo.- Registra el resultado de la liquidacion de cuentas de campafia
en CERO.

Firmas.- La que conste en la cédula de ciudadania del representante legal, responsable
del manejo econdémico y contador, con la cual certifican que el contenido de la
Liguidacion de Fondos de Campafia Electoral ha sido elaborada de conformidad al
balance general, estado de resultados y demas documentos de soporte contable
debidamente aprobados.

Quito — Ecuador
www.cne.gob.ec
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